Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 9/23 z dnia 17.01.2023r.

Procedura przeprowadzania kontroli podatkowej na terenie Gminy Brusy w zakresie
podatkow i oplat lokalnych

§1

Postanowienia ogolne

1. Podstawa prawng przeprowadzania kontroli jest:

a)

b)

dziat VI ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2022 r.
poz. 2651 ze zm.) - podstawowe zasady przeprowadzania kontroli podatkowej,

rozdziat 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo Przedsi¢biorcow (Dz. U. z 2021 r.
poz. 162 ze zm.) - kontrola przedsigbiorcy.

2. Cel kontroli podatkowej:

a)

b)
c)

d)

sprawdzenie wywigzywania si¢ podatnikow z obowigzkow wynikajacych z przepisow
prawa podatkowego.

kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania.

kontrola powszechnosci i prawidlowos$ci opodatkowania zgodnie z przepisami prawa
podatkowego.

kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym deklaracji i informacji sktadanych przez
podatnikow, na ktorych cigzy obowigzek podatkowy.

3. Przedmiot kontroli podatkowej:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

powierzchnia gruntow i sposob ich wykorzystywania,
powierzchnie uzytkowe budynkow i sposob ich wykorzystywania,
budowle zwiazane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej,
srodki transportowe podlegajace opodatkowaniu,

dokumentacja ksiegowa w zakresie pkt. 1-4,

liczba mieszkancow zamieszkujgcych dang nieruchomos¢ — gospodarka $mieciowa.

4. Zadania kontroli podatkowej:

a)

b)

wykonywanie czynnosci kontrolnych u podatnikéw oraz nastepcow prawnych,
bedacych osobami fizycznymi, osobami prawnymi oraz jednostkami organizacyjnymi,
w tym spotkami nie posiadajacymi oSobowosci prawne;:

prowadzenie dziatan w celu wyjasniania rozbiezno$ci w zakresie danych zawartych
w informacjach i deklaracjach, a stanem faktycznym,

sporzadzanie dokumentacji oraz gromadzenie dowodow zwigzanych z przedmiotem
sprawy,

prowadzenie rejestrow przeprowadzonych kontroli.
sporzadzanie protokotow z kontroli podatkowych.

wspotpraca z Wydziatami Urzedu Miejskiego w Brusach oraz innymi organami
podatkowymi, zmierzajaca do rzetelnego przeprowadzana kontroli.

5. Kontrola podatkowa jest przeprowadzana w oparciu 0 przepisy:

a)

Ustawy z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach 1 optatach lokalnych;



b) Ustawy z dnia 15 listopada 1984r. o podatku rolnym;
¢) Ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002r. o podatku le$nym;

d) Ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

§2

Organizacja kontroli podatkowej

. Kontrole podatkowa podejmuje si¢ z urzedu zgodnie z planem kontroli przygotowanym
przez Wydziat Podatkéw 1 Optat Lokalnych do dnia 31 stycznia kazdego roku
zatwierdzonym przez Burmistrza Brus. Plan kontroli podaje si¢ do publicznej wiadomosci.

. Kontrolg podatkowa przeprowadza co najmniej dwoch wyznaczonych pracownikow
urzgdu, na podstawie imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli udzielonego
przez Burmistrza Brus lub osobe zastepujacg burmistrza (zgodnie z art. 283 § 11 §2 ustawy
Ordynacja podatkowa oraz wedlug wzoru okre$lonego przez ministra witasciwego do
spraw finans6w publicznych).

. Przed wystawieniem upowaznienia kontrolujacy ma obowigzek zglosi¢ wszelkie
okolicznosci, ktore moga mie¢ bezposredni wptyw na bezstronno$¢ jego postepowania,
w szczegdlnoscei okolicznoscei okreslonych w art. 130 Ordynacji podatkowe;.

. Kontrolujacy zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
uzyskanych w trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych.

. Etapy przeprowadzenia kontroli podatkowej:
a) plan kontroli podatkowej,

b) przygotowanie niezb¢dnych dokumentow w celu przeprowadzenia kontroli
podatkowej,

c) zawiadomienie podatnika o planowej kontroli podatkowej,
d) przeprowadzenie kontroli podatkowej u podatnika,
e) sporzadzenie protokotu kontroli podatkowej i doreczenie,

f) podjecie dziatan majacych na celu likwidacj¢ niezgodnosci ustalonych w wyniku
kontroli podatkowej.

§3

Analiza prawdopodobienstwa naruszenia prawa

. Kontrole przeprowadza si¢ po uprzednim dokonaniu analizy prawdopodobienstwa
naruszenia prawa w ramach wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

. Analiza obejmuje identyfikacje obszarow podmiotowych i przedmiotowych, w ktérych
ryzyko naruszenia przepisOw jest najwieksze, w szczegolnosci:

a) deklaracje i informacje podatkowe,

b) dane z ewidencji gruntow i budynkow, map geodezyjnych, innych dokumentow,



c) dostepne dane, dokumenty oraz ewidencje znajdujace si¢ w zasobach Urzedu
Miejskiego,

d) wizje lokalne w terenie.

§4

Tryb i zasady przeprowadzania kontroli podatkowej

1. Obowigzkiem kontrolujgcego jest prawidtowe 1 obiektywne przeprowadzenie czynnosci
kontrolnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami, ustalenie stanu faktycznego oraz
wiasciwe udokumentowanie poczynionych ustalen.

2. Organ podatkowy zawiadamia kontrolowanego o zamiarze wszczecia kontroli podatkowe;,
z wyjatkiem niezgloszonej do podatkowania dziatalnosci gospodarczej. Kontrole wszczyna
si¢ nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem 30 dni od
dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli. Wszczecie kontroli przed
uplywem 7 dni do dnia dorgczenia zawiadomienia wymaga zgody kontrolowanego.

3. Wszczgcie kontroli podatkowej nastepuje po doreczeniu kontrolowanemu lub osobie go
reprezentujacej imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej oraz
okazaniu legitymacji stluzbowej. Kontrola podatkowa moze zosta¢ wszczgta bez
upowaznienia, po okazaniu legitymacji stuzbowej kontrolowanemu lub osobie go
reprezentujacej, w przypadku gdy okolicznos$ci faktyczne uzasadniajag niezwloczne
podjecie kontroli. W tym przypadku imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli
podatkowej dorgcza si¢ kontrolowanemu lub osobie go reprezentujacej nie pdzniej niz
w terminie 3 dni od dnia wszczecia kontroli podatkowe;.

4. Zakres kontroli nie moze wykracza¢ poza zakres wskazany w upowaznieniu.
5. W ramach kontroli podatkowej kontrolujacy upowazniony jest w szczegdlnosci do:

a) wstepu na grunt oraz do budynkow, budowli, lokali lub innych pomieszczen
kontrolowanego;

b) Zadania okazania majatku podlegajacego kontroli oraz do dokonania jego
ogledzin;

) zadania udostgpniania akt, ksigg i wszelkiego rodzaju dokumentow zwigzanych
Z przedmiotem kontroli oraz do sporzadzania z nich odpisow, kopii, wyciagow,
notatek, wydrukéw 1 udokumentowanego pobierania danych w formie
elektronicznej;

d) wykonywania zdje¢, filmow jak rowniez do zbierania innych dowodow
w zakresie objetym kontrolg;

e) zabezpieczania zebranych dowodow;

f) legitymowania 0s6b w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbgdne dla
potrzeb kontroli;

g) przestuchiwania $wiadkoéw, kontrolowanego oraz innych os6b wymienionych
w art. 287 § 4 Ordynacji podatkowej;
h) zasiggania opinii bieghych;

i) wstepu na teren jednostki kontrolowanej oraz poruszania si¢ po tym terenie na
podstawie legitymacji stuzbowej bez potrzeby uzyskiwania przepustki oraz nie
podlegaja rewizji osobistej przewidzianej w regulaminie wewnetrznym tej



9.

10.

11.
12.

13.

jednostki; podlegaja natomiast przepisom o bezpieczenstwie i1 higienie pracy
obowigzujacym w kontrolowanej jednostce.

6. Czynnosci kontrolnych dokonuje si¢ w obecnosci kontrolowanego lub osoby przez
niego upowaznionej.

7. Kontrola podatkowa powinna by¢ zakonczona bez zbednej zwloki, jednak nie pozniej
niz w terminie wskazanym w upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli. O kazdym
przypadku nie zakonczenia kontroli podatkowej w terminie wynikajagcym z imiennego
upowaznienia kontrolujacy obowigzany jest zawiadomi¢ kontrolowanego podajac
przyczyny przedtuzenia terminu zakonczenia kontroli i wskazujagc nowy termin
zakonczenia.

8. Kontrolujacy dokumentuje dowody, ktéore moga przyczyni¢ si¢ do wyjasnienia
sprawy, w szczegolnosci dotyczace:

a) czynnosci z przeprowadzonych ogledzin w postaci protokotu ogledzin,

b) czynno$ci z przestuchania $wiadkow w postaci protokolu przeprowadzenia
dowodu z zeznan $wiadkow,

c) o$wiadczenia kontrolowanego bedacego dowodem w sprawie.

Z czynno$ci kontrolnych sporzadzany jest protokdét w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach spetniajacy wymagania okreslone w art. 290 Ordynacji podatkowej. Jeden
egzemplarz jest przekazywany kontrolowanemu za potwierdzeniem odbioru, a drugi
dotaczany do sprawy.

Poza protokotem, kontrolujacy moze sporzadza¢ notatki stuzbowe i zdjecia, ktore
stanowig materiat uzupetniajacy kontroli podatkowe;.

Zakonczenie kontroli nastepuje w dniu doreczenia protokotu.

Kontrolowany, ktory nie zgadza si¢ z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od
dnia jego dorgczenia przedstawié zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujgc rownoczesnie
stosowne wnioski dowodowe. Kontrolujacy jest obowigzany je rozpatrzy¢ i w terminie
14 dni od dnia ich otrzymania zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia. W
przypadku nie zlozenia zastrzezen lub wyjasnien do protokotu przez kontrolowanego,
przyjmuje si¢ ze nie kwestionuje on ustalen kontroli.

W przypadku, gdy kontrolowany w trakcie czynno$ci kontrolnych udaremnia lub
utrudnia wykonywanie czynno$ci stuzbowej, kontrolujacy moga wnosi¢ do Burmistrza
0 skierowanie wniosku do Naczelnika Urzedu Skarbowego o wszczecie postgpowania
przygotowawczego w sprawie popetnienia wykroczenia/przestepstwa skarbowego.

§5

Kontrola przedsi¢biorcy

Zasady kontroli dziatalnos$ci gospodarczej przedsi¢biorcow okreslono w rozdziale 5
ustawy - Prawo Przedsigbiorcow.

Kontrolujacy przyjmuje od kontrolowanego przedsigbiorcy o$wiadczenie dotyczace
rozmiaru prowadzonej dziatalnosci. Czas trwania wszystkich kontroli u przedsigbiorcy
W jednym roku kalendarzowym okresla art. 55 Prawa Przedsiebiorcow.



Kontrolujacy zobowigzany jest do dokonania wpisu W ksigzce kontroli odnos$nie
wszczetej kontroli, ktorg zgodnie z art. 57 Prawa Przedsiebiorcow przedsiebiorca jest
obowigzany prowadzi¢, przechowywac a takze udostepni¢ na zagdanie organu kontroli.

Jezeli dziatalno$¢ gospodarcza przedsigbiorcy jest juz objeta kontrolg innego organu,
organ kontroli odstagpi od pojecia czynnosci kontrolnych oraz moze ustali¢
Z przedsiebiorcg inny termin przeprowadzenia kontroli.

§6

Postepowanie pokontrolne

W przypadku ujawnienia nieprawidtowosci, kontrolowany ma obowigzek zawiadomienia
organu podatkowego o kazdej zmianie swojego adresu w ciggu 6 miesiecy od dnia
zakonczenia kontroli podatkowe;.

Po zakonczeniu kontroli podatkowej zgodnie z art. 81b Ordynacji podatkowej
kontrolowanemu przystuguje prawo do skorygowania deklaracji podatkowe;.

Po zakonczeniu kontroli, kopia protokotu z kontroli podatkowej przekazywana jest do
Burmistrza Brus, ktory postanawia o wszczgciu postgpowania podatkowego.

Burmistrz Brus
/-1 dr inz. Witold Ossowski



