Zalacznik nr 1

do Uchwaly Nr XIII/135/16
Rady Miejskiej w Brusach
z dnia 14 wrze$nia 2016 1.

STATUT
GMINNEGO ZARZADU OSWIATY W BRUSACH

I. Postanowienia ogolne
§1. 1.Gminny Zarzad Os$wiaty w Brusach zwany dalej ,,GZO” jest jednostka budzetowg
Gminy Brusy, realizujacq zadania w zakresie wspolnej obstugi obstugi administracyjnej,
finansowej i organizacyjnej publicznych szk6l i przedszkola, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Brusy.
2. GZO dziala na podstawie:
1) uchwaty Nr XII1/135/16 Rady Miejskiej w Brusach z dnia 14 wrzesnia 2016 r.,
2) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 446),
3) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (t. j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2156
z pézn. zm.),
4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885
z pozn. zm.), ,
5) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosdci (t. j. Dz. U. z 2016 ., poz. 1047).
3. Siedziba GZO jest budynek socjalno-sportowy przy ul. Armii Krajowej 1 w Brusach.
4. Dzialalnos¢ GZO finansowana jest z budzetu Gminy Brusy.

5. Bezposredni nadzor nad dzialalnosciag GZO sprawuje Burmistrz Brus.

IL. Cel i zakres dzialania

§ 2. Do zadan powierzonych GZO, jednostce obstugujacej w ramach wspélnej obstugi nalezy:
1) prowadzenie obstugi kadrowej i placowej jednostek obslugiwanych, a w szczeg6lnosci
obstuga wyplat wynagrodzen i innych $wiadczen pienieznych dla pracownikéw,
ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego funduszu plac, realizacja
zobowigzan z zakresu naliczania i odprowadzania skladek z tytulu ubezpieczenia
pracownikéw oraz zobowiazan podatkowych,

2) prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych,

3) wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz obowigzku sporzadzania wymaganych

sprawozdan dotyczacych realizacji zadan rzeczowych wlasnych i jednostek obstugiwanych,



a takze sprawozdan dotyczacych zatrudnienia, osobowego funduszu plac, obowigzkowych
skladek ubezpieczeniowych i podatkéw, zakladowego funduszu s$wiadczen socjalnych
i innych sprawozdan przewidzianych prawem,

4) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych oraz obslugi kasowej obstugiwanych
jednostek,

5) archiwizowanie dokumentacji,

6) organizowanie dowozu uczniéw (réwniez niepelnosprawnych) do szkoét i dzieci do
przedszkoli,

7) pomoc dyrektorom jednostek obstugiwanych przy sporzadzaniu projektéw planéw
finansowych,

8) wspolpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie realizacji budzetu Gminy Brusy w czesci
dotyczacej finansowania zadan w zakresie o$wiaty,

9) prowadzenie dokumentacji emerytalno-rentowej pracownikéw jednostek obstugiwanych
i jednostki obstugujacej,

10) prowadzenie spraw pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw, stypendium
Burmistrza oraz wyprawek szkolnych dla uczniéw,

11) organizowanie prac komisji egzaminacyjnych powolywanych dla nauczycieli
kontraktowych ubiegajacych sie o awans na stopien nauczyciela mianowanego,

12) koordynowanie prac zwigzanych z przeprowadzeniem konkurséw dla wylonienia
kandydata na stanowisko dyrektora jednostki obstugiwanej,

13) koordynowanie spraw organizacyjnych jednostek obslugiwanych, w tym
w szczegO6lnosci uzgadnianie arkuszy organizacji roku szkolnego oraz przedkladanie ich
Burmistrzowi Brus do zatwierdzenia,

14) kontrola spetniania przez mlodziez zamieszkalq na terenie gminy Brusy obowigzku nauki,
15) obstluga zadania w zakresie dofinansowania kosztéw ksztalcenia zawodowego
mlodocianych pracownikéw,

16) przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miejskiej i zarzadzen Burmistrza w sprawach
dotyczacych oswiaty,

17) koordynowanie przygotowania oraz prowadzenie i rozliczanie projektéw finansowanych

ze Srodkow UE, jak réwniez innych zrédet zewnetrznych.



I11. Organizacja i zarzadzanie
§ 3. 1. Dzialalnoscia GZO kieruje dyrektor, ktory jest zatrudniany i zwalniany przez
Burmistrza Brus.
2. Uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do dyrektora GZO wykonuje Burmistrz
Brus.
3. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw GZO.
4. Dyrektor GZO dziala jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Burmistrza Brus.
5. Dyrektor i pracownicy GZO s3 wynagradzani na zasadach przewidzianych dla
pracownikow samorzadowych.
§ 4. Strukture organizacyjng oraz szczegétowe zasady funkcjonowania GZO okreSla
regulamin organizacyjny ustalony przez dyrektora GZO i zatwierdzony przez Burmistrza

Brus.

IV. Zasady gospodarki finansowo-ksiegowej
§ 5. 1. GZO prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych.
2. Podstawa gospodarki finansowej GZO jest roczny plan finansowy.
3. Ksiegowos¢ GZO jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.
4. Za prawidlowa gospodarke, o ktérej mowa w ust. 1 odpowiedzialno$¢ ponosi dyrektor

GZO.

V. Postanowienia koncowe
§ 6. 1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie majg zastosowanie odpowiednie
przepisy prawa powszechnie obowiazujace.
2. GZO uzywa pieczatki o tresci: ,,Gminny Zarzad Oswiaty w Brusach, z aktualnym adresem
siedziby GZO, numerem telefonu, numerem NIP i numerem REGON”.

3. Zmiana Statutu nastepuja w trybie przewidzianym dla jego nadania.

Przewo?niczaca Rady

Beata Zblewskg




