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Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506 z pozniejszymi zmianami).

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Brusach

ul. Na Zaborach 1, 89-320 Brusy

1874

Rok utworzenia
jednostki

Pomorski Urzad Wojewaodzki

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut
X nie

Czy posiada?

W trakcie Likwidacji
W trakcie upadtosci

W trakcie zmian
organizacyjnych

Adres kontrolowanej jednostki

X nie
X nie

X nie

Informacje o kontroli

Nazwa aktu prawnego Imig i nazwisko kierownika jednostki

832
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
REGON KRS
Witold Ossowski, burmistrz 1996

Rok ustalenia pod
nadzér

80-810 Gdansk, ul. Okopowa 21/27

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny
X nie

Czy posiada?

Opis struktury organizacyjnej

Kontrola stanu zachowania i zewidencjonowania ksigg stanu cywilnego i akt zbiorowych stanu cywilnego.

Przedmiot i zakres kontroli




Protokd! kontroli przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie A st 226
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Brusach - Egz. nr £.! rona sz

Kontrole przeprowadzit

Wojciech Zupa Starszy kustosz 68/2017 10.04.2017 05.10.2017 06.10.2017
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznieniado  Datawystawienia;  Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Eliza Szczesna Z-ca kierownika USC

Imig i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2017-10-05 2017-10-05 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wsl@zanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
2014-10-04 Kontrola problemowa archiwum USC dotyczaca

Borodij Eugeniusz
warunkéw przechowywania i zabezpieczenia

materiatow archiwalnych obejmujacych akta
stanu cywilnhego i akta zbiorowe.

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgcej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Uzgodnione z archiwum X tak

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak
panstwowym

kancelaryjno-archiwalne

Instrukcja kancelaryjna
2011 Zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r, w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U.z 2011 r

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt
2011 Zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania

archiwdw zaktadowych (Dz. Uz 2011 r. Nr 14, poz. 67).

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach
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System X bezdziennikowy
kancelaryjny

System zarzgdzania X  papierowy
dokumentacja

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego Archiwum USC

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Ksiegi usc, akta zbiorowe, skorowidze.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
K .
Aktowa "ateg‘j;? 1916 2017 10.15 0
Data od Datado ILos¢ w mb. ledn. arch.
Aktowa kategoria . _ _
"B
Data od Datado ILlos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _
"B50"
Dataod Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Dataod Data do Ilos¢ w mb. ledn. inw,
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archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Brusach - Egz. nr _/[

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od

Data do

Strona4z 6
[Llos¢ jedn. arch.
ILlosc mb.

Ilos¢ MB

Dokumentacja odziedziczona

Ksiegi usc, skorowidze: USC Czyczkowy, USC Kosobudy, USC Lesno, USC Lubnia, USC Mate Chetmy, USC Mecikat, USC

Przymuszewo.

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria
g

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panistwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

1914

Spisy zdawczo-

odbiorcze

Opis dokumentacji

panstwowego

X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie
Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
1972 1.16 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. arch.
Data od Data do ILlos¢ w mb. ledn. inw.
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Data od Datado ILlos¢ w mb. ledn. inw.
Dataod Datado ILos¢ w mb. Jedn. inw.
_ _ ILlos¢ jedn. arch. _
Data od Data do ILlos¢ mb. _
Ilos¢ MB _
X tak X tak X nie X nie
Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien



S L el O
OSLNIE preelemantc  op 00000 0,03 1 Urzad Stanu 1932 1935
materiatow it st
archiwalnych do yw g
: Lesno
Archiwum
Panstwowego  517.04-25 0,07 3 Urzad Stanu 1915 1935
Cywilnego
Brusy
Data przekazania Ilos¢ (mb.) Ilosc (j. a) Zespoty akt Daty od - - do
Inne srodki .
: : skorowidze
ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
Eliza Szczesna umowa o Wyksztatcenie wyzsze, brak specjalistycznego
prace przeszkolenia archiwalnego.
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia
Lokal archiwum zaktadowego
parter 1 20.00 termometr
Usytuowanie ILlos¢ pomieszczen Powierzchnia (m2) higrometr
Wyposazenie
dobre 0.00 kontrola dostepu
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi

ujemnymi czynnikami

Zbidr dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50", w tym
"“BE50" razem (ilos¢ w mb.) kategoria
"B" (ilosc w

mb.)

wtym

kategoria

"B50" (ilosc

w mb.)

wtym

kategoria

"BE50"

(ilos¢w

mb.)

11.31

Ustalenia kontroli

Ustalenia k [ ) . . . . o
st e kontiel 1. Zasady i tryb rejestracji stanu cywilnego oraz dokonywania czynnoéci z zakresu

rejestraciji stanu cywilnego reguluje ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o
aktach stanu cywilnego (Dz.U. poz. 1741 z pdzniejszymi zmianami). Ksiegi
stanu cywilnego i akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego byty kwalifikowane
prawidtowo.

2. Cato$¢ ksiag jest w dobrym stanie technicznym. Ksiegi usc zostaty poddane
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dezynfekciji w komorze fumigacyjnej.

3. Dla materiatow archiwalnych przechowywanych w Urzedzie Satnu Cywilnego w
Brusach nie uptynat jeszcze 100-letni okres przechowywania, poniewaz zapisy
w ksiedze urodzen z USC Lesno obejmuja lata 1914-1918.

4. W Urzedzie Stanu Cywilnego w Brusach wprowadzono w formie bazy danych,
system rejestréw panstwowych ZRODEO. Od marca 2015 roku zaprzestano
tradycyjnego prowadzenia ksigg i wszystkie czynnosci zwigzanych z rejestraqa
stanu cywilnego prowadzone sg w ZRODLE. W formie papierowej prowadzi sig
wytgcznie akta zbiorowe

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje {stanowisko) osdb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen,

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

o Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli X nie
przez klerownlka JeanStkI
RT ]

?
. | gy
Podpis klEFOWE‘IIkajedFIOStkI kontrolowanej / Podpis kontrolujacego

Zatgczniki llosé: 0
o Brak

Protokot sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy



