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Informacja pokontrolna nr RPPM.03.02.01-22-0126/15-001

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

° art. 9 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U.
2017 r., poz. 1460 z pdin. zm.) (dalej jako ustawa wdrozeniowa);

* § 18 Umowy nr RPPM.03.02.01-22-0126/15-00 o dofinansowanie  projektu
wspoifinansowanego ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewoddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
zdnia 16.11.2016 r. (dalej jako umowa o dofinansowanie).

2. Nazwa instytucji kontrolujacej

Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

3. Osoby uczestniczace w kontroli ze strony instytucji kontrolujacej

¢ Kierownik zespotu kontrolujacego: Mariusz Kolasa,
e Cztonek zespotu kontrolujacego: Matgorzata teczynska.

4. Rodzaji tryb kontroli

* Typ kontroli: Kontrola wtasna instytucji (na miejscu);

* Tryb kontroli: Planowy;

* Rodzaj kontroli: W trakcie realizacji projektu; wizyta monitoringowa;
* Kontrole PZP: Ex post.

5. Termin kontroli
0d 23.10.2017 r. do 25.10.2017 r.
6. Nazwai adres podmiotu kontrolowanego

Beneficjent: Gmina Brusy, ul. Na Zaborach 1, 89-632 Brusy, NIP 5551921230.
Podmiot realizujacy projekt: Gminny Zarzgd Oswiaty w Brusach, Al. Armii Krajowej 1, 89-632 Brusy,
NIP 5551255678.

7. Miejsce przeprowadzenia kontroli

Siedziba podmiotu realizujacego projekt: ul. Na Zaborach 1, 89-632 Brusy.
Wizyta monitoringowa: Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Brusach, ul. Ogrodowa 2, 89-632
Brusy.

8. Informacje o kontrolowanym projekcie

Nazwa projektu: ,Szansa dla uczniéw i uczennic — kompleksowy program wsparcia dla dzieci
i mtodziezy z terenu gminy Brusy w zakresie rozwoju kompetencji kluczowych”;
Numer projektu: RPPM.03.02.01-22-0126/15;
Dziatanie: 03.02. Edukacja ogdlna;
Wartosc projektu: 2.108.599,75 zt;
Wartos¢ wydatkdw zatwierdzonych do dnia kontroli: 1.532.499,46 zi;
Okres objety kontrolg: od 13.07.2016 r. do 30.06.2017 Fo
Whioski o ptatnos¢, objete kontrolg:
a. RPPM.03.02.01-22-0126/15-001-02 za okres 13.07.2016-13.07.2016 na kwote 0,00 zi;
b. RPPM.03.02.01-22-0126/15-002-01 za okres 14.07.2016-31.12.2016 na kwote 0,00 zf:
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c. RPPM.03.02.01-22-0126/15-003-03  za okres 01.01.2017-31.03.2017 na kwotg
1.049.535,10 zH;
d. RPPM.03.02.01-22-0126/15-004-03 za okres 01.04.2017-30.06.2017 na kwotg 482.964,36 zt.

9. Zakres kontroli

Weryfikacja zgodnosci realizacji projektu z jego zatozeniami  okreslonymi w umowie
o dofinansowanie oraz we wniosku o dofinansowanie projektu, a w szczegollnosci:

o prawidlowos¢ rozliczen finansowych;

o kwalifikowalno$é personelu projektu;

e kwalifikowalnos¢ uczestnikéw projektu;

e sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu;

e postep rzeczowy realizacji projektu;

o poprawno$¢ udzielania zamowied, w tym stosowania zasady konkurencyjnosci oraz
stosowania przepisdw prawa unijnego;

e poprawnos$¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis;

o prawidiowos¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych;

o zapewnienie whasciwej $ciezki audytu;

o sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu;

Kontrola projektu w miejscu realizacji dziatari merytorycznych (wizyta monitoringowa)obejmujaca
sprawdzenie czy:

s forma wsparcia jest zgodna z wnioskiem o dofinansowanie projektu;

e liczba uczestnikéw odpowiada zatozeniom opisanym we whniosku dofinansowanie projektu;

o forma wsparcia jest zgodna z harmonogramem realizacji wsparcia, udostgpnianym przez
beneficjenta na podstawie umowy/decyzji dofinansowanie;

e forma wsparcia jest zgodna z umowa na realizacje ustugi (jesli zostata zlecona);

e pomieszczenia, w ktorych realizowane s3 zadania merytoryczne oraz materiaty udostgpniane
uczestnikom sg dostosowane pod katem potrzeb os6b z niepetnosprawnosciami;

e pomieszczenia, w ktérych realizowane s3 zadania merytoryczne, sa oznakowane plakatami
lub tablicami zawierajacymi logotypy Unii Europejskiej, Funduszy Europejskich i Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji
i promocji projektéw dofinansowanych w ramach RPO WP na lata 2014-2020;

e uczestnicy otrzymujg materialy, ktdre sg oznakowane zgodnie Wytycznymi w zakresie
informacji i promocji projektow dofinansowanych w ramach RPO WP na lata 2014-2020;

¢ sprzet, wyposazenie oraz elementy infrastruktury zakupione w celu udzielenia wsparcia

s3 dostepne w miejscu realizacji projektu i sa wykorzystywane zgodnie z przeznaczeniem
i wiasciwie oznakowane.

10. Ustalenia kontroli
10.1. Prawidtowo$c rozliczen finansowych

Opis metodologii doboru préby dokumentow

Kontrola objeta 50 pozycji dowodéw ksiggowych spoéréd 277 wykazanych w zatwierdzonych
wnioskach o ptatno$é, tj. 18,05 % populacji. Wartoéé¢ kontrolowanych wydatkéw wyniosta
1176 869,25 zt, co stanowi 76,79 % wartosci kosztéw , rozliczonych we wnioskach o pfatnos¢
objetych kontrola.

Baze do oszacowania wielkosci proby stanowity zatwierdzone wnioski Beneficjenta o pfatnos¢
ztozone za poérednictwem SL2014. Wielko$¢ populacii wyniosta 277 pozycji dowodéw ksiggowych.
Wielkoéé proby podlegajacej kontroli dla wskazane] populacji zgodnie z Rocznym Planem Kontroli
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego — dalej jako RPK RPO WP, wynosi
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nie mniej niz 50 pozycji. Pozycje podlegajace kontroli okreslono na podstawie doboru losowego
z interwatem przy wykorzystaniu arkusza kalkulacyjnego.

Ocena obszaru
W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

e Beneficjent posiada oryginaty dowodow ksiegowych;

e Beneficjent posiada zasady rachunkowosci, zaktadowy plan kont oraz instrukcje obiegu
i kontroli dokumentow ksiegowych zawarte w wewnetrznych aktach prawnych:

o uchwatach Nr VIII/69/2007 z dnia 31 pazdziernika 2007 r. w sprawie nadania statutu
Gminnemu Zarzgdowi Oswiaty w Brusach oraz Nr XIl1/135/16 z dnia 14 wrzesnia 2016 r.
w sprawie zapewnienia wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
jednostkom organizacyjnym Gminy Brusy, zat. nr 1 do ww. uchwaty - statut Gminnego
Zarzadu Oswiaty w Brusach;

o zarzadzenie nr 410/a/16 Burmistrza Brus z dnia 16 listopada 2016 r. w sprawie
udzielenia  petnomocnictwa i zatwierdzenia  projektu  wspétfinansowanego
z europejskiego funduszu spotecznego;

o zarzadzeniach Dyrektora Gminnego Zarzadu Os$wiaty w Brusach: Nr 35/2016 z dnia
22 grudnia 2016 r. wprowadzajgce zasady rachunkowosci w Gminnym Zarzgdzie Oswiaty
w Brusach, obejmujgce ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, metody
wyceny aktywéw i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego, sposob prowadzenia
ksigg rachunkowych, system stuzacy ochronie danych, w tym dowoddéw ksiggowych,
ksiagg rachunkowych oraz Nr 36/2016 z dnia 22 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow w Gminnym Zarzadzie Oswiaty w Brusach;

o dokumenty zostaly opisane zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-
2020 z dnia 13.09.2016 r., 09.12.2016 r., 31.01.2017 r. oraz 11.05.2017 r. (dalej: Wytyczne
dot. kwalifikowalnosci wydatkow);

e dane wykazane we wnioskach o ptatnosc sg zgodne z dokumentami ksiegowymi;

e wydatki rozliczane we wnioskach o pfatnos¢ s kwalifikowalne;

e wydatki nie znajduja sie w katalogu kosztow niekwalifikowalnych okreslonych
w Wytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkow;

e koszty posrednie i bezposrednie s3 prawidtowo kwalifikowane;

e wysoko$¢ kosztow posrednich rozliczanych ryczattem jest zgodna z okreslonym limitem
procentowym;

e Beneficjent prowadzi wyodrebniong ewidencje finansowo-ksiegowg wydatkow projektu,
o ktorej mowa w § 7 Umowy o dofinansowanie;

e ptatnosci sa, co do zasady, realizowane z wyodrebnionego rachunkdw projektu;

e w ramach projektu nie finansuje sie zwyktej dziatalnosci jednostki realizujgcej projekt;

e przekazane $rodki na realizacje projektu nie przyczynily si¢ do wygenerowania przychodu;

e zapewniony jest wymagany wkfad wtasny w postaci kosztéw udostepnienia sal lekcyjnych;

e podatek VAT w ramach projektu jest prawidtowo kwalifikowany;

e nie stwierdzono podwodjnego finansowania wydatkéw zwigzanego z realizacjg wigcej niz
jednego projektu w szczegdlnosci wydatkow zwigzanych z zatrudnianiem personelu projektu
oraz zakupem srodkow trwatych;

e nie stwierdzono podejrzenia podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach RPO dla WP na
lata 2014-2020 i PROW/PO RYBY;

e nie stwierdzono innych przypadkdéw podwdjnego finansowania okreslonych w Wytycznych
dot. kwalifikowalnosci wydatkéw;

¢ dane wykazane we wnioskach o ptatnosc sa zgodne z dokumentami ksiggowymi.

[Dowdd: akta kontroli nr 1]
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10.2. Kwalifikowalnos¢ personelu projektu

Opis metodologii doboru proby dokumentédw

Wyboru dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalno$¢ personelu projektu dokonano na
podstawie osgdu eksperckiego.

Kwalifikowalnoé¢ personelu zarzadzajgcego zostata sprawdzona na podstawie dokumentacji dot. 4
0s6b, co stanowi 100% wykazanych we wniosku o dofinansowanie projektu o sumie kontrolnej:
ba74e-053cf-10187.

Zweryfikowano dokumentacje dot.:
o ! ' o kierownika projektu, tj.:
| o wyksztatcenie wyzsze licencjackie, potwierdzone dyplomem Gdanskiej Wyzszej Szkoty
Administracji, kierunek ekonomia;

o umowe o prace z dnia 04.07.2013 r. na czas nieokreslony, wymiar etatu 100%,
stanowisko inspektora w Urzedzie Miejskim w Brusach;

o umowy o prace: z dnia 30.11.2012 r. na czas okreslony od 30.11.2012 r. do 31.05.2013
r., 100 % etatu, stanowisko pomoc administracyjna oraz z dnia 12.04.2013 r. na czas
okreslony od 15.04.2013 r. do 14.07.2013 r., 100% etatu, stanowisko podinspektora;

o zakres czynnoéci z dnia 02.01.2013 r. obejmujacy obowigzki i odpowiedzialnos¢
w zakresie przygotowania, prowadzenia i rozliczania projektow finansowanych ze zrodet
zewnetrznych;

o certyfikat ukonczenia szkolenia ,Przygotowanie wnioskow aplikacyjnych EFS 2014-2020
w ramach RPO i POWER wojewddztwa pomorskiego” , 2015 r.;

o potwierdzone zaswiadczeniem doswiadczenie w zakresie realizacji min. 1 projektu
(,Regulacja gospodarki wodno-$ciekowej poprzez budowe kolektora deszczowego
w ul. Targowej wraz ze zbiornikiem retencyjnym i odprowadzeniem wod opadowych
do rzeki Niechwaszcz” 2009-2013);

° systenta kierownika projektu, tj.:

o wyksztalcenie wyisze magisterskie, potwierdzone dyplomem Akademii Morskiej
w Gdyni, kierunek zarzadzanie i marketing;

o umowe o prace z dnia 31.12.2007 r. na czas nieokre$lony, wymiar etatu 100%,
stanowisko podinspektora w Urzedzie Miejskim w Brusach;

o zakres czynnosci z dnia 24.01.2008 r. oraz z dnia 20.08.2010 r., obejmujacy obowigzki
i odpowiedzialnos¢ w zakresie przygotowania, prowadzenia i rozliczania projektéw
finansowanych ze irddet zewnetrznych;

o certyfikat ukonczenia szkolenia ,Przygotowanie wnioskéw aplikacyjnych EFS 2014-2020
w ramach RPO i POWER wojewddztwa pomorskiego” , 2015 r;

o potwierdzone zaswiadczeniem doswiadczenie w zakresie realizacji min. 1 projektu
(,Rozbudowa systemu kanalizacji sanitarnej na terenie Gminy Brusy” 2012-2015);

® ~ koordynatora finansowego projektu, tj.:

0 wykscaaieenie wyisze magisterskie, potwierdzone dyplomem Politechniki Koszaliriskiej,
kierunek ekonomia;

o umowe o0 prace z dnia 19.06.2009 r. na czas nieokreslony; porozumienie stron
zmieniajgce warunki umowy o prace z dnia 03.01.2017 r. dot. zmiany zakresu
obowigzkow dot. budzetowania, sprawozdawczosci finansowa i wnioskow o ptatnosé
w ramach projektu pn. ,Szansa dla ucznidw i uczennic — kompleksowy program wsparcia
dla dzieci i miodziezy z terenu gminy Brusy w zakresie rozwoju kompetencji kluczowych”;

o potwierdzone min. 2 letnie doswiadczenie zawodowe, w tym w rozliczaniu projektéw UE
(m.in. umowa zlecenia nr GZ0.1162-MP-10/2009 na petnienie obowigzkéw pracownika
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ds. organizacyjno-finansowych projektu ,Mikroprzedszkola na terenie gminy Brusy
szansa na rowny start w edukacji szkolnej”);
L - specjalisty pzp, tj.:

© wyksztatcenie wyisze magisterskie, potwierdzone dyplomem Akademii Techniczno-
Rolniczej im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich w Bydgoszczy, kierunek inzynieria $rodowiska;

© umowe z dnia 28.06.2002 r. na czas nieokreslony; wymiar etatu 100%, stanowisko
podinspektora w Urzedzie Miejskim w Brusach; porozumienie stron Zmieniajgce warunki
umowy o pracg z dnia 29.02.2008 r. dot. zmiany stanowiska: samodzielne stanowisko
pracy — specjalista ds. zamdwieri publicznych;

o zakres czynnosci z dnia 20.08.2010 r. obejmujacy organizowanie i przeprowadzenie
procedur przetargowych zgodnie z prawem krajowym, dyrektywami UE, EBOIR, BS;

o $wiadectwa ukoriczenia szkoleri: Prawo zamowient publicznych i pomoc publiczna
w projektach PO KL, Prawo zaméwien publicznych w projektach PO KL;

o potwierdzone zrealizowanie co najmniej 3 przetargéw z perspektywy Zamawiajgcego
(,Budowa drég w miejscowoséci Leéno i Lesno-Wybudowanie”, , Petnienie funkgcji
inspektora nadzoru inwestorskiego nad budowga drég w Gminie Brusy”, ,Podniesienie
jakosci $wiadczonych ustug medycznych poprzez przebudowe i rozbudowe oérodka
zdrowia w Brusach wraz z wyposazeniem”).

Kwalifikowalno$é personelu merytorycznego zostala sprawdzona na probie 5 oséb sposrod
46 wykazanych w bazie personelu prowadzonej w systemie SL2014 (w okresie objetym kontrolg),
Co stanowi 10,87 % badanej populacji.

Zweryfikowano dokumentacje dot.:

. - nauczycielki w Szkole Podstawowej im. Ks. Kanonika Bolestawa
Sledzia w Kosobudach, tj.:

o  wyksztalenie wyisze magisterskie, potwierdzone dyplomem Uniwersytety Kazimierza
Wielkiego w Bydgoszczy, kierunek geografia;

o Swiadectwo ukoriczenia kwalifikacyjnego kursu pedagogicznego, Uniwersytet Kazimierza
Wielkiego w Bydgoszczy;

o $wiadectwo ukoriczenia studiéw podyplomowych w zakresie Przyrody, Biologii oraz
Ochrony Srodowiska, Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy;

o cerfyfikat uczestnictwa w cyklu szkoleri ,Pomorskie - dobry kurs na edukacje.
Doskonalenie kadr systemu oswiaty”;

O umowg o prace z dnia 18.05.2017 r. na stanowisku nauczyciela przyrody na czas
okreslony 18.05.2017 r. — 14.06.2017 r., umowa o prace z dnia 14.06.2017 r. na
stanowisku nauczyciela przyrody na czas okreslony 14.06.2017 r. — 23.06.2017 r., wymiar
etatu 100%;

© przydzielenie zaje¢ nr 6/2017 i nr 7/2017 (koto przyrodnicze — zajgcia rozwijajgce oraz

B el koto przyrodnicze — Warsztaty i laboratoria, zajecia wyréwnawcze) prowadzonych
w ramach programéw finansowanych ze érodkéw UE, na podstawie art. 35a ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela; okres zaangaiowania 18.05.2017 r. —
14.06.2017 r,;

o wykaz godzin przeprowadzonych zaje¢ wyréwnawczych i rozwijajgcych w ramach kota
przyrodniczego wraz z ich rozliczeniem za okres 18.05.2017 r. - 21.06.2017 r.;

o o$wiadczenie o zaangazowaniu zawodowym nieprzekraczajacym 276 godz. miesiecznie;

Projekt wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa Pomorskiego na lata 2014-2020
DEPARTAMENT EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk
tel. 58 32 68 190, faks 58 32 68 193, e-mail: defs@pomorskie.eu, www.rpe.pomorskie.eu ‘

i

&



° - nauczycielki w Zespole Szkét w Lubni, tj::

O wyksztatcenie wyzsze magisterskie, potwierdzone dyplomem Uniwersytetu Slaskiego
w Katowicach, kierunek fizyka;

o S$wiadectwa ukonczenia kursow kwalifikacyjnych: pedagogicznego dla czynnych
nauczycieli, terapia pedagogiczna;

o S$wiadectwo ukorczenia studiéw podyplomowych w zakresie Matematyki, Uniwersytet
Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy;

© umoweg o pracg z dnia 01.09.2015 r. na stanowisku nauczyciela na czas okre$lony
01.09.2015 r. — 31.08.2016 r.; umowa o pracg z dnia 01.09.2016 r. na stanowisku
nauczyciela fizyki na czas nieokreslony, wymiar etatu 100%; umowa o prace z dnia
26.08.2016 r. na stanowisku nauczyciela terapii pedagogicznej na czas okreslony
01.09.2016 r. - 31.08.2017 r., wymiar czasu pracy - 4/20 etatu:

0 przydzielenie zaje¢ nr 75/1100.13.2017 (koto fizyczne) prowadzonych w ramach
programoéw finansowanych ze $rodkéw UE 26 godz., na podstawie art. 35a ustawy z dnia
26 stycznia 1982r. - Karta Nauczyciela; okres zaangazowania 01.02.2017 r. —
30.06.2017 r.;

o wykaz godzin przeprowadzonych w ramach kota fizycznego wraz z rozliczeniem zajed za
okres 01.02.2017 r. - 28.02.2017 r. oraz 01.04.2017 r.— 30.06.2017 r.;

O o$wiadczenie o zaangazowaniu zawodowym nieprzekraczajacym 276 godz. miesiecznie;

. o - nauczycielki w Szkole Podstawowej w Mecikale, tj.:

O wyksztatcenie wyzsze magisterskie, potwierdzone dyplomem Uniwersytetu toédzkiego
w todzi, kierunek filologia angielska;

O umowg o pracg z dnia 29.08.2016 r. na stanowisku nauczyciela j. angielskiego na czas
okreslony 01.09.2016 r. - 31.08.2017 r., wymiar etatu 100%;

O przydzielenie zaje¢ nr SP VII-070.1.2.2017 (koto jezykowe) prowadzonych w ramach
programow finansowanych ze $rodkéw UE 24 godz., na podstawie art. 35a ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela; okres zaangazowania 01.02.2017 r. -
30.06.2017 r.;

0 wykaz godzin przeprowadzonych w ramach kota jezykowego wraz z ich rozliczeniem za
okres 01.02.2017 r. - 23.06.2017 r.;

o oswiadczenie o zaangazowaniu zawodowym nieprzekraczajgcym 276 godz. miesiecznie;

e — nauczyciela w Szkole Podstawowej im. Ks. Kanonika Bolestawa Sledzia
w Kosobudach oraz Szkole Podstawowej im. Stanistawa Sikorskiego w Wielkich Chetmach, tj.

o0 wyksztalcenie wyisze magisterskie, potwierdzone dyplomem Wyiszej Szkoty
Pedagogicznej w Bydgoszczy, kierunek matematyka;

o Swiadectwo ukoriczenia studiow podyplomowych Informatyka i Technika w Szkole,
Politechnika Koszaliriska w Koszalinie;

© umoweg o pracg z dnia 27.08.1997 r. na stanowisku nauczyciela na czas nieokreélony,
wymiar etatu 100%;

O przydzielenie zaje¢ nr 3/2017 (koto matematyczne, koto »Matematyka czas na tik-a”)
prowadzonych w ramach programéw finansowanych ze $rodkéw UE na podstawie art.
35a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela; okres zaangazowania
01.02.2017 r. - 30.06.2017 r,;

© wykaz godzin przeprowadzonych w ramach kota »~Matematyka czas na tik-a” oraz zajeé
wyréwnawczych kota matematycznego, wraz z ich rozliczeniem za okres 01.02.2017 r.—
30.06.2017 r.;

0 os$wiadczenie o zaangazowaniu zawodowym nieprzekraczajgcym 276 godz. miesiecznie;
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- nauczycielki w Szkole Podstawowej im. Jana Pawta Il w Brusach, tj..

o wyksztalcenie wyisze magisterskie, potwierdzone dyplomem Wyiszej Szkoty

i Pedagogicznej w Bydgoszczy, kierunek wirsteyysaiaiiiliPiczne;

o S$wiadectwo ukoriczenia studidw podyplomowych w zakresie Matematyki z Informatykg,
Uniwersytet Gdanski w Gdansku;

© umowg o pracg z dnia 19.08.2002 r. na stanowisku nauczyciela na czas nieokreslony,
wymiar etatu 100%;

o przydzielenie zajg¢ nr SP1.070.1.4.2017 (koto matematyczne) prowadzonych w ramach
programdw finansowanych ze $rodkéw UE 46 godz., na podstawie art. 35a ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela; okres zaangaiowania 01.02.2017 r. -
30.06.2017 r,;

o wykaz godzin przeprowadzonych w ramach kota matematycznego wraz z rozliczeniem za
okres 01.04.2017 r. - 30.06.2017 r.;

o o$wiadczenie o zaangazowaniu zawodowym nieprzekraczajacym 276 godz. miesiecznie.

W okresie objetym kontrolg zostaty poniesione wydatki dot. personelu merytorycznego w wysokosci
78 623,42 zt,

Ocena obszaru

Na podstawie zweryfikowanej dokumentacji stwierdzono, ze:

personel projektu posiada kwalifikacje okreslone we wniosku o dofinansowa nie;

liczba personelu zarzadzajacego jest zgodna z wnioskiem o dofinansowanie o sumie kontrolnej
ba74e-053cf-10187; _

obcigienie oséb wykonujacych zadania w projekcie nie wyklucza mozliwosci prawidtowej
irefektywnej realizacji wszystkich powierzonych jej zadan;

faczne zaangazowanie zawodowe o0s6b wykonujacych zadania w projekcie nie przekracza
dopuszczalnego miesigcznego limitu godzin okreslonego w Wytycznych dot. kwalifikowalnosci
wydatkow;

Beneficjent posiada dokumenty potwierdzajace prawidtowo$¢ zatrudnienia personelu
zaangazowanego do projektu na podstawie umowy o0 pracg; wynagrodzenie personelu
merytorycznego jest finansowane z projektu na podstawie stosownego aneksu do umdw o prace
(przydzielenie zaje¢);

Beneficjent nie angazuje personelu na postawie umowy o pracg w niepetnym wymiarze czasu
pracy; '

Beneficjent nie zatrudnia w projekcie personelu na podstawie umdw zlecenia;

Beneficjent nie zatrudnia personelu, ktdry wykonuje zadania w ramach kilku projektéw
wspoffinansowanych w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci;

wysokos¢ wynagrodzeri personelu odpowiada stawkom stosowanym u beneficjenta poza
projektami  wspéifinansowanymi z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci  na
analogicznych stanowiskach;

W projekcie nie s3 rozliczane niekwalifikowalne sktadniki wynagrodzen, okreslone w Wytycznych
dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020;

Beneficjent nie angazuje oséb zatrudnionych w instytucji uczestniczacej w realizacji RPO dla WP
na lata 2014-2020 na podstawie stosunku pracy;

Beneficjent wprowadza do systemu informatycznego SL 2014 dane dotyczace angazowania
personelu zgodnie z zakresem wskazanym w Wytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkéw oraz
ze stanem faktycznym;

osoby dysponujace $rodkami dofinansowania nie byty prawomocnie skazane za przestepstwa
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnoéci instytuciji
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pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwa skarbowe.
[Dowad: Akta kontroli nr 2]

10.3. Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu

Opis metodologii doboru proby dokumentéw
Kwalifikowalnosé uczestnikéw Projektu zostata sprawdzona na probie 31 osdb, stanowigcych 7,03 %
wszystkich 441 uczestnikdéw Projektu, ktorzy przystapili do projektu w okresie objetym kontrola.

Baze do oszacowania wielkoéci préby stanowit zatwierdzony w okresie objetym kontrolg formularz
z danymi o uczestnikach projektu sporzgdzony w systemie SL2014. Wielko$¢ populacji wynosi 441
uczestnikow. Wielkos$¢ proby podlegajacej kontroli dla wskazanej populacji zgodnie z RPK RPO WP
wynosi co najmniej 7%, nie mniej niz 24 uczestnikow. Dobdr préby nastagpit metodg losowa przy
wykorzystaniu arkusza kalkulacyjnego.

Szkota Podstawowa w Czyczkowach (uczestnik/data podpisania deklaracji uczestnictwa w projekcie):
1.

©XNOU A WN

Szkota Podstawowa w Lubni (uczestnik/data podpisania deklaracji uczestnictwa w projekcie):
1

$0 Pl o o T

g
AL N O

Nauczyciel — Szkota Podstawowa w Brusach — Pan - (data podpisania deklaracji
uczestnictwa w projekcie) — 16.01.2017 r.
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Nazwiska uczestnikéw wybrano losowo na podstawie listy wygenerowanej z systemu SL 2014.

Ocena obszaru

&
Beneficjent przedstawit dokumentacje dotyczaca ww. uczestnikow:

Regulamin Rekrutacji i Uczestnictwa w projekcie ,Szansa dla ucznidw i uczennic -
kompleksowy program wsparcia dla dzieci i miodziezy z terenu gminy Brusy w zakresie
rozwoju kompetencji kluczowych”,

ogloszenia dot. naboru uczniéw/uczennic do projektu przez Gmine Brusy/Gminny Zarzad
Oswiaty w Brusach,

ogtoszenia dot. naboru nauczycieli pracujagcych w szkotach na terenie gminy Brusy na
szkolenie w zakresie wzrostu kompetencji cyfrowych,

Deklaracje uczestnictwa w projekcie,

Formularze Zgtoszeniowe Ucznia/Uczennicy do projektu ,Szansa dla ucznidéw i uczennic —
kompleksowy program wsparcia dla dzieci i mtodziezy z terenu gminy Brusy w zakresie
rozwoju kompetencji kluczowych” — formularze zawieraly tres¢ zatgcznikéw nr 8 i 9 do
umowy o dofinansowanie tj.:

a. Oswiadczenia uczestnikéw projektu w odniesieniu do zbioru: Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacjg programéw operacyjnych,

b. Oswiadczenia uczestnikéw Projektu w odniesieniu do zbioréw: Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 oraz Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 — dane uczestnikow
indywidualnych,

Formularze Zgtoszeniowe Nauczyciela do projektu ,Szansa dla ucznidw i uczennic —
kompleksowy program wsparcia dla dzieci i mtodziezy z terenu gminy Brusy w zakresie
rozwoju kompetencji kluczowych” — formularze zawieraly tre$¢ zatacznikdw nr 8 i 9 do
umowy o dofinansowanie tj.:

a. Oswiadczenia uczestnikéw projektu w odniesieniu do zbioru: Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych,

b. Oswiadczenia uczestnikéw Projektu w odniesieniu do zbioréw: Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 oraz Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 — dane uczestnikdow
indywidualnych,

Listy rezerwowe.,

Stwierdzono, ze deklaracje uczestnictwa w projekcie nie zawieraty:

wyrazenia woli uczestniczenia w projekcie, (jest: wyrazam cheé udziatu w zajeciach),
o$wiadczenia uczestnika o spetnieniu kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajgcych do udziatu
w projekcie,

os$wiadczenia uczestnika projektu o przyjeciu przez niego do wiadomosci informacji
dotyczacych przetwarzania jego danych osobowych,

pouczenia o odpowiedzialnosci za sktadanie oéwiadczen niezgodnych z prawdg,

Co jest niezgodne z Podrozdziatem 8.2 Kwalifikowalnos¢ uczestnikéw projektu, pkt. 5 lit. a, b, c, e
Wytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkéw z 09.12.2016 r. oraz 31.01.2017 r. oraz z § 4pkt 5
umowy o dofinansowanie.

Na podstawie powyiszej dokumentacji potwierdzono, e uczestnicy projektu spetniajg kryteria
kwalifikowalnoéci okreslone w Sz0OP RPO WP 2014-2020, Wytycznych dot. kwalifikowalnosci
wydatkéw oraz wniosku o dofinansowanie projektu. Stwierdzono réwniez zgodnosé¢ danych
zawartych w systemie SL 2014 z dokumentacjg przedstawiona w trakcie kontroli.

[Dowéd: Akta kontroli nr 3]
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10.4. Sposéb przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu

Opis metodologii doboru préby dokumentow
Zweryfikowano 100% dokumentéw dot. przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu.

Ocena obszaru
Beneficjent przedstawit nastgpujace dokumenty:

e Zarzadzenie Nr 24/2010 Dyrektora Gminnego Zarzadu Oswiaty w Brusach z dnia 01.12.2010
r. w sprawie przyjecia dokumentacji ochrony danych osobowych w Gminnym Zarzadzie
Oswiaty w Brusach;

e Dokumentacje ochrony danych osobowych w Gminnym Zarzadzie Oswiaty w Brusach
spefniajaca wymogi okreslone w § 4 i 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne stuzagce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U.
2004 r., Nr 100, poz. 1024);

e Ewidencje os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych podczas realizacji
projektu ,Szansa dla uczniow i uczennic — kompleksowy program wsparcia dla dzieci
i miodziezy z terenu gminy Brusy w zakresie rozwoju kompetencji kluczowych” — dane
uczestnikow indywidualnych, spetniajacg wymogi dla ewidenciji, o ktérej mowa w art. 39 ust.
1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.
922);

e Upowaznienia dla personelu projektu do przetwarzania danych osobowych (dla wszystkich
0séb, wskazanych w Rejestrze 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych);

e Umowe o powierzenie przetwarzania danych osobowych NR GZ0.0160.2.2017 z dnia
02.01.2017 r. zawartg z podmiotem $wiadczacym ustugi na rzecz Beneficjenta, tj. firma
Euroimpex SA, ul. Mydlana 3b, Wroctaw.

Beneficjent powierzajac dane osobowe podmiotom éwiadczacym ustugi na jego rzecz, w zwigzku
7 realizacja projektu, zobowiazany byt do poinformowania o tym fakcie Instytucje Zarzadzajaca
(dalej jako: 1Z). Ustalono, Ze umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych wymieniona
w niniejszym punkcie, zawarta zostala niezgodnie z § 21 pkt. 9 Umowy o dofinansowanie, tj. bez
uprzedniego poinformowania Instytucji Zarzadzajacej o zamiarze jej zawarcia.

Na podstawie powyiszej dokumentacji stwierdzono, 7e dane osobowe uczestnikow przetwarzane
byty niezgodnie z § 21 Umowy o dofinansowanie

Beneficjent w dniu 30.10.2017 r. pismem znak IFZ.042.9.5.2016 z dnia 26.10.2017 r. poinformowat IZ
o powierzeniu danych osobowych firmie Euroimpex SA z siedzibg przy ul. Mydlanej 3b, 51-502
Wroctaw.

[Dowdéd: Akta kontroli nr 4]

10.5. Postep rzeczowy realizacji projektu

Opis metodologii doboru préby dokumentow

Kontrolg objeto 100% dokumentacji dotyczacej Zadania 1 — Podniesienie jakoici edukacji w szkole
Podstawowej im. Jana Pawfa Il w Brusach. Wyboru zadania dokonano na podstawie osgdu
eksperckiego uwzgledniajac zakres 'wsparcia realizowany w ramach wskazanego zadania oraz stopiefi
jego zaawansowania.
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Ocena obszaru

Przedstawiono dzienniki zaje¢ wraz z dokumentacja zdjeciowg oraz testy uczniéw przeprowadzane
na zajeciach:
* Dziennik zaje¢ na rok szkolny 2016/2017 — Koto matematyczne, grupa 1. Prowadzenie Pani
| - W okresie 03.02.2017 r.— 09.06.2017 r. zrealizowano 23 godziny zajec.
¢ Dziennik zaie¢ na rok szkolny 2016/2017 ~ Koto matematyczne, grupa 2 i 3. Prowadzenie Pani
W okresie 03.02.2017 r. —05.06.2017 r. zrealizowano 46 godzin zajec.
® Dziennik zajec¢ na rok szkolny 2016/2017 — Kétko matematyczne. Prowadzenie Pani
_ . W okresie 15.02.2017 r. —03.06.2017 r. zrealizowano 58 godzin zajec.
* Dziennik zaje¢ na rok szkolny 2016/2017 - Koto jgzyka angielskiego. Prowadzenie Pani
" W okresie 06.02.2017 r. —19.06.2017 r. zrealizowano 23 godziny zajec.
* Dziennik zajec¢ na rok szkolny 2016/2017 - Koto jgzyka angielskiego grupa 2 i 3. Prowadzenie
Pani _. W okresie 09.02.2017 r. — 25.05.2017 r. zrealizowano 46 godzin
zajec.” B
* Dziennik zajec na rok szkolny 2016/2017 — Koto Jgzyka angielskiego grupa 4. Prowadzenie Pan
W okresie 09.02.2017 r. —01.06.2017 r. zrealizowano 46 godzin zaje¢.

10.6. Poprawnos$¢ udzielania zaméwien, w tym stosowania zasady konkurencyjnosci oraz
stosowania przepiséw prawa unijnego

10.6.1. Zaméwienia udzielone zgodnie z ustawg Pzp

Opis metodologii doboru préby dokumentéw
Do kontroli wybrano zaméwienia zgodnie z RPK RPO WP

Na podstawie ,Wykazu zaméwien publicznych z zastosowaniem ustawy prawo zamdwien
publicznych” oraz wniosku o dofinansowanie projektu stwierdzono, ie w okresie objetym kontrolg
Beneficjent ponosit wydatki, ktére obligowatby go do stosowania ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z péin. zm.) - dalej jako ustawa Pzp.

Zweryfikowano zamowienie w trybie przetargu nieograniczonego - ,Wykonanie cyfrowego
repozytorium edukacji mobilnej niezbednego do prowadzenia zaje¢ pozalekcyjnych w ramach
realizacji projektu pn. ,Szansa dla uczniéw i uczennic — kompleksowy program wsparcia dla dzieci
i miodziezy z terenu gminy Brusy w zakresie rozwoju kompetencji kluczowych”™ o najwiekszej
wartosci szacunkowej 675.170,73 zt netto, co stanowi réwnowarto$¢ 161.721,41 euro.

Ponadto ze wzgledu na udzielenie przez Beneficjenta zaméwien w trybie niekonkurencyjnym Zespét
kontrolujgcy zweryfikowat zaméwienie z wolnej reki pn. - ,Dostawa wyposazenia niezbednego do
prowadzenia zaje¢ pozalekcyjnych w ramach realizacji projektu pn. ,Szansa dla uczniéw i uczennic —
kompleksowy program wsparcia dla dzieci i mtodziezy z terenu gminy Brusy w zakresie rozwoju
kompetencji kluczowych””, o szacunkowej wartosci 230.243,90 zt netto, co stanowi rownowartoéé
55.149,56 euro.

Ocena obszaru
Na podstawie dokumentacji przedtozonej przez Beneficjenta stwierdzono co nastepuje:
1. Zaméwienie udzielone w trybie przetargu nieograniczonego;
a. Powotano Komisje Przetargowa (3 osoby) na podstawie Zarzadzenia Nr 26/2016
Dyrektora Gminnego Zarzadu Oswiaty w Brusach z dnia 30.11.2016 s
b. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia zostata ustalona w dniu 25.11.2016 r. na podstawie
badania rynku — Protokoét z ustalenia wartoéci oraz kwoty, jakg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia. Przedstawiono adresy stron
internetowych i zrzuty z ekranu z cenami. Zamawiajgcy prawidtowo i z nalezyta
starannoscig dokonat szacowania wartoéci zamodwienia, zgodnie z art. 32 ustawy Pzp;
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c. Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamdwienia (SIWZ) zawierata wszystkie elementy
zgodnie z art. 36 ustawy Pzp (z dnia 02.12.2016 r.);

d. Adres strony internetowej, na ktdrej zamieszczona byta specyfikacja istotnych
warunkow zamoéwienia — bip.brusy.pl;

e. Ogloszenie o zamoéwieniu nr 357939 — 2016 z dnia 02.12.2016 r. — zostato
zamieszczone na stronie Urzedu Zamadwien Publicznych (bzp.uzp.gov.pl),

f. Termin sktadania ofert: do dnia 12.12.2016 r., godz. 11.00;

g. W odpowiedzi na ogloszenie otrzymano 3 oferty — Przedstawiono Informacje
z otwarcia ofert z dnia 13.12.2016 r., kwota jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamodwienia to 830.460,00 zt brutto;

h. Osoby wykonujagce czynno$ci w postepowaniu ztozyty pisemne oswiadczenie
okreslone w art. 17. ust. 2 ustawy Pzp;

i. Przedstawiono informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty z dnia 16.12.2016 r.
Wybrano najkorzystniejsza oferte ztozong przez Euroimpex SA, ul. Mydlana 3b, 51-
502 Wroctaw;

j- Informacje o wyborze oferty wystano mailem do wszystkich Wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty w dniu 16.12.2016 r;

k. Umowa podpisana z wykonawcy zostata przygotowana zgodnie z warunkami
okreslonymi  w  Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia (Umowa
nr GZ0.261.3.2016 z dnia 22.12.2016 r. z Wykonawcg - Euroimpex SA, ul. Mydlana
3b, 51-502 Wroctaw na kwote 832.050,23 z;

I. Protokot postepowania o udzielenie zamoéwienia w trybie przetargu
nieograniczonego z dnia 03.01.2017 r. sporzadzono zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Rozwoju z dnia 26.07.2016 r. w sprawie protokotu postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego (Dz. U. poz. 1128);

m. Ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia nr 1350-2017 z dnia 03.01.2017 r. zostato
opublikowane na stronie www.bzp.uzp.gov.pl.

2. Zamdwienie udzielone w trybie zamowienia z wolnej reki:

Beneficjent zaplanowat zrealizowanie w ramach przetargu nieograniczonego zamowienia na Dostawe
wyposazenia niezbednego do prowadzenia zaje¢ pozalekcyjnych w ramach realizacji projektu
pn. ,Szansa dla ucznidéw i uczennic — kompleksowy program wsparcia dla dzieci i mtodziezy z terenu
gminy Brusy w zakresie rozwoju kompetencji kluczowych. W dniu 08.12.2016 r. w BZP zamieszczone
zostato ogtoszenie o zamowieniu pod numerem 362324-2016, w trybie przetargu nieograniczonego.

Zamodwienie podzielone zostato na 3 czesci:
e cz. | Sprzet komputerowy wraz z oprogramowaniem o wartosci ,230.243,90 zi, co stanowi
rownowartos¢ 55.149,56 euro,
e cz. |l Pracownie jezykowe o wartosci 31.707,32 zi, co stanowi rownowartosc 7.594,75 euro,,
e cz. Ill Sprzet i oprogramowanie dydaktyczne o wartosci 34.475,61 zf, co stanowi
rownowartosc 28.028,95 euro .

W wyniku rozstrzygniecia postgpowania stwierdzono, ze:

e w cz | oraz lll — nie ztozono zadnej oferty, postepowanie zostato uniewaznione na podstawie
art. 93 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Pzp (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164
Z poin. zm.);

® w czesci Il postepowanie uniewazniono na podstawie art. 93 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Pzp (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdin. zm.).
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Ustalono, ze :

e zamoOwienie w cz. | — przeprowadzone zostato postepowanie w trybie zamowienia z wolnej
reki — nie udzielono zamowienia,

¢ zamdwienie w cz. Il — udzielone zostato w trybie przetargu nieograniczonego,

e zamoOwienie w cz. lll — przeprowadzone zostato postepowanie w trybie zamdwienia z wolnej

reki — nie udzielono zamodwienia.

Szczegodtowej weryfikacji poddano zamowienie w cz. |. Zamowienie zostato przeprowadzone na
podstawie art. 67 ust. 1 pkt. 4 ustawy Prawo zamowieni publicznych, gdyz w postgpowaniu
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego nie zostata ztozona zadna oferta a pierwotne
warunki zamoéwienia nie zostaly w istotny sposéb zmienione. Postepowanie uniewazniono na
podstawie art. 93 ust. 1 pkt. 1 w zwigzku z art. 94 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2005, poz. 2164 z pézn.zm.), poniewaz Wykonawca uchylit sie od
zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

Potwierdzono prawidtowos¢ przeprowadzonego postepowania z ustawg Pzp.
[Dowdd: Akta kontroli nr 5]

10.7. Poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis
W projekcie nie przewidziano i nie udzielono pomocy publicznej/pomocy de minimis.

10.8. Prawidtowos¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych
Opis metodologii doboru proby dokumentow
Zweryfikowano cafo$¢ dokumentacji dot. dziatar informacyjno-promocyjnych, tj.:
o w zakresie sposobu oznaczenia pomieszczen: plakaty z informacja o projekcie w budynku
Urzedu Miejskiego w Brusach, oznaczenie biura projektu, oznaczenie miejsc realizacji
projektu, co stwierdzono podczas wizyty monitoringowej w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jana

Pawta Il w Brusach;

e w zakresie sposobu informowania uczestnikdw o wspotfinansowaniu projektu przez Unig
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego: opis projektu na portalu
http://www.brusy.pl/index.php?lg=pl&a=224;

e dokumentacje merytoryczng zwigzang ze wsparciem udzielanym uczestnikom projektu;

e stosowanie prawidtowych znakéw graficznych UE, FE oraz Pomorskie na materiatach
promocyjnych i informacyjnych oraz dokumentach wytworzonych podczas realizacji projektu.

Ocena obszaru

Na podstawie skontrolowanej dokumentacji stwierdzono, ze dziatania informacyjno-promocyjne
realizowane s3 zgodnie z § 22 umowy o dofinansowanie tj. w szczegdlnosci:

+ prawidtowo oznaczono miejsce realizacji projektu;

¢ prawidtowo oznaczono dokumenty;

» prawidtowo zastosowano znaki graficzne UE, FE oraz Pomorskie;

e prawidtowo informowano o realizacji projektu wspotfinansowanego ze Srodkow UE
w ramach EFS.

10.9. Zapewnienie wiasciwej Sciezki audytu

Opis metodologii doboru proby dokumentéw
Zapewnienie wtaséciwej sciezki audytu zbadano na podstawie dokumentacji weryfikowanej w ramach
wszystkich procesdw stanowigcych zakres kontroli.
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Ocena obszaru

Dokumentacja dotyczgca poszczegolnych obszarow realizowanego projektu byta sporzadzona
w sposdb umotzliwiajacy przesledzenie przebiegu poszczegdlnych proceséw oraz dokonanie
ich oceny.

10.10. Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

Opis metodologii doboru proby dokumentow
Zweryfikowano catos¢ dokumentacji dot. prowadzenia i archiwizacji dokumentéw (100 %).

Ocena obszaru

Zgodnie z obowigzujacqa W Gminnym Zarzadzie Oswiaty W Brusach, Instrukcja przechowywania
i archiwizowania dokumentacji projektow dofinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej oraz innych
érodkéow pomocowych realizowanych przez Gminny Zarzad Oswiaty w Brusach, wprowadzong
Zarzgdzeniem nr 34/2016 Dyrektora Gminnego Zarzadu Oswiaty w Brusach z dnia 21.12.2016 r,,
dokumentacja biezaca dot. realizacji Projektu przechowywana jest w siedzibie Gminnego Zarzadu
Oéwiaty w Brusach, przy ul. Armii Krajowej 1, a nastepnie przekazywana do sktadnicy akt.
Segregatory z dokumentacjg projektowa przechowywane s W zamknietych szafach. Dokumenty
przechowywane bgda do dnia 31.12.2028 r.

Beneficjent przechowuje dokumentacje zgodnie z § 17 umowy O dofinansowanie.
10.11. Kontrola projektu w miejscu realizacji dziatan merytorycznych (wizyta monitoringowa)

Opis metodologii doboru proby dokumentow

W trakcie kontroli na miejscu zostata przeprowadzona wizyta monitoringowa. Wizyta monitoringowa
dotyczyta realizacji zajg¢ W ramach Zadania 1 - Podniesienie  jakosci  edukacji
w Szkole Podstawowej im. Jana pawta Il w Brusach, ul. Ogrodowa 2, 89-632 Brusy — Koto
matematyczne, grupa |l godz. 15.25-16.10. Nauczyciel prowadzacy Pan.

Ocena obszaru

Wizyta monitoringowa zostata przeprowadzona W dniu  24.10.2017 r. Wyboru miejsca
przeprowadzenia wizyty monitoringowej dokonano w drodze osgdu eksperckiego, na podstawie
harmonogramu przekazanego przez Beneficjent w e-mail z dnia 09.10.2017 r.

Zajecia prowadzone byly przez Pana - nauczyciela, na podstawie umowy O prace
zawartej w dniu 01.09.2017 r.

Ustuga byta zgodna z umow3 0 dofinansowanie projektu oraz umowa o prace zawartg z nauczycielem
(personel projektu), a takze harmonogramem realizacji projektu zawartym we whniosku
o dofinansowanie.

Zakres tematyczny udzielonego wsparcia byt zgodny z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
realizacji projektu.

W zajeciach uczestniczyto 8 ucznidw, ktérych obecnos¢ wykazano w liécie obecnosci.

Miejsce, w ktdrym realizowana byta ustuga zostato oznakowane plakatem, zgodnie z pkt. 4.1.
Wytycznych w zakresie informacji i promocji projektow dofinansowanych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojey 'dgt‘;n{augomorskiego na lata 2014-2020, z dnia 11.05.2017 r.
Uczestnicy zaje¢ korzystali z S apiono 9 sztuk). Z uczestnikami projektu (uczniowie szkoty
podstawowej) nie przeprowa p}rj_g‘__wywiﬁ Kontrolujacy sporzadzili protokot ogledzin w miejscu
prowadzenia zajec.

[Dowdéd: Akta kontroli nr 6]

11. Stwierdzone nieprawidtowosci/uchybienia oraz zalecenia i rekomendacje
11.1. Stwierdzone nieprawidtowosci

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.
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11.2. Stwierdzone uchybienia

11.2.1. Ustalenie: Brak w deklaracjach uczestnictwa w projekcie: wyrazenia woli uczestniczenia
w projekcie (a), o$wiadczenia uczestnika o spetnieniu kryteridw kwalifikowalnosci uprawniajgcych do
udziatu w projekcie(b), o$wiadczenia uczestnika projektu o przyjeciu przez niego do wiadomosci
informacji dotyczacych przetwarzania jego danych osobowych (c), pouczenia o odpowiedzialnosci za
sktadanie oswiadczeri niezgodnych z prawda (e). Powyisze jest niezgodne z Podrozdziatem 8.2
Kwalifikowalnos$¢ uczestnikdw projektu, pkt 5 lit. a, b, ¢, e Wytycznych dot. kwalifikowalnosci
wydatkow z dnia 09.12.2016 r. oraz 31.01.2017 r. oraz § 4 pkt. 5 Umowy o dofinansowanie.

Zalecenie: Instytucja Zarzadzajgca zaleca sporzadzenie aneksu do deklaracji uczestnictwa w projekcie
zawierajacego dane zgodne z Wytycznymi dot. kwalifikowalnosci wydatkow. Na potwierdzenie
wdrozenia zalecenia nalezy przesta¢ do IZ kserokopie poprawionych deklaracji uczestnictwa dot. 10
uczestnikow projektu.

11.2.2. Ustalenie: Powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotowi $wiadczacemu ustugi
na rzecz Beneficjenta bez uprzedniego poinformowania Instytucji Zarzadzajacej, co stanowi
naruszenie § 21 pkt. 9 Umowy o dofinansowanie.

Rekomendacja: Instytucja Zarzgdzajaca rekomenduje powierzanie przetwarzania danych osobowych
podmiotom $wiadczagcym ustugi na rzecz Beneficjenta zgodnie z zapisami § 21 Umowy
o dofinansowanie..

12. Termin na przekazanie informacji o wykonaniu zaleceri pokontrolnych i wykorzystaniu
rekomendacji

Podmiot kontrolowany jest zobowigzany do przekazania dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie
zalecenrs pokontrolnych, a takze informacji o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia,
w terminie 28 dni liczac od dnia otrzymania niniejszej Informacji pokontrolnej.

W przypadku wniesienia zastrzezen do Informacji pokontrolnej tres¢ zalecen i rekomendacji oraz
termin ich wdrozenia zostang wskazane w ostatecznej Informacji pokontrolnej.

Instytucja kontrolujgca moze na uzasadniony wniosek podmiotu kontrolowanego ztozony przed
uptywem terminu wskazanego w zdaniu pierwszym zmieni¢ termin na przekazanie dokumentéw
potwierdzajacych wykonanie zalecen pokontrolnych i wykorzystanie rekomendacji, a takze informacji
o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.

12.1. Informacje o skutkach niewykonania zalecen oraz niewykorzystania rekomendacji

Niewykonanie zaleceri oraz niewykorzystanie rekomendacji moze zosta¢ uznane za naruszenie
postanowieri § 18 ust. 10 Umowy o dofinansowanie, co zgodnie z § 24 ust.2 pkt 4 niniejszej umowy
moze skutkowaé jej rozwigzaniem, z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia.

13. Podsumowanie wynikow kontroli

Potwierdzono, ze kontrolowane wydatki przedstawione w zatwierdzonych wnioskach o ptatnosc
spetniaja kryteria kwalifikowalnosci zgodnie z Wytycznymi dot. kwalifikowalnosci wydatkdw.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie kosztow bezposrednich i posrednich w projekcie.

Wymagany opis dokumentéw finansowych jest zgodny z ww. Wytycznymi dot. kwalifikowalnosci
wydatkdow.

Dane wykazane we wnioskach o ptatno$¢ sg zgodne z danymi wynikajgcymi z oryginatow
dokumentéw ksiegowych.

Personel zarzadzajacy oraz personel merytoryczny projektu spetniajg kryteria kwalifikowalnosci
okreslone w Wytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkow.
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Uczestnicy projektu spetniajg kryteria kwalifikowalnosci okreslone w SzOOP RPO WP 2014 -2020,
Wytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkow oraz wniosku o dofinansowanie projektu. Stwierdzono
uchybienia w zakresie dokumentacji rekrutacyjnej uczestnikéw projektu, co opisano w punkcie 10.3
Informacji pokontrolnej.

Dane osobowe uczestnikow projektu przetwarzane byly zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r.
o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. 2015 r. poz. 2135z péin. zm.). Stwierdzono naruszenie § 21
umowy o dofinansowanie w zakresie powierzania przetwarzania danych osobowych, co opisano
w punkcie 10.4 Informacji pokontrolnej.

Postep rzeczowy realizacji projektu przebiegat zgodnie z umowg 0 dofinansowanie.

W okresie objetym kontrolg udzielono zaméwier na podstawie ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r, poz. 2164 zpdin. zm.) w trybie przetargu
nieograniczonego oraz w trybie zamowienia z wolnej reki. Potwierdzono prawidtowosc
przeprowadzonych postepowan z ustawg Pzp.

W projekcie nie byfa udzielana pomoc publiczna oraz pomoc de minimis.

Dziatania informacyjno-promocyjne realizowane byly zgodnie z § 22 Umowy o dofinansowanie.
Beneficjent zapewnit wtasciwg sciezkg audytu.

Dokumentacja przechowywana byta zgodnie z § 17 Umowy o dofinansowanie.

W trakcie kontroli na miejscu zostata przeprowadzona wizyta monitoringowa. Wizyta monitoringowa

dotyczyta realizacji zaje¢ w ramach Zadania 1 - Podniesienie jakosci  edukaciji
w Szkole Podstawowej im. Jana Pawta II w Brusach, ul. Ogrodowa 2, 89-632 Brusy — Koto
matematyczne, grupa Il godz. 15.25-16.10. Nauczyciel prowadzacy Pan W trakcie

wizyty monitoringowej nie stwierdzono uchybien ani nieprawidtowosci.
14. Data sporzadzenia Informacji pokontrolnej

22.11.2017 r,

Informacje pokontrolng sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
jednostki kontrolujgcej i jednostki kontrolowanej.

Pouczenie:

W przypadku braku zastrzezer do tresci Informacji pokontrolnej podmiot kontrolowany przekazuje
w terminie 14 dni podmiotowi kontrolujgcemu jeden egzemplarz podpisanej Informacji pokontrolnej,
co skutkuje uzyskaniem przez ww. Informacje statusu ostatecznej Informacji pokontrolne;j.

W przypadku wniesienia zastrzezern do tresci Informacji pokontrolnej podmiot kontrolowany
w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania przekazuje jeden niepodpisany egzemplarz niniejszej
Informacji pokontrolnej wraz z umotywowanymi pisemnymi zastrzezeniami, ktore podmiot
kontrolujacy rozpatruje w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia ich otrzymania. Termin na
zgtoszenie pisemnych zastrzezen moze by¢ przediuzony przez podmiot kontrolujgcy na czas
oznaczony, na wniosek podmiotu kontrolowanego, zlozony przed uplywem terminu zglaszania
zastrzezen. Podmiot kontrolowany moie w kazdym czasie wycofaé zastrzezenia, ktére podmiot
kontrolujgcy nastepnie pozostawia bez rozpatrzenia. W trakcie rozpatrywania zastrzezeri podmiot
kontrolujgcy ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci kontrolne lub igdaé przedstawienia
dokumentéw lub ztozenia dodatkowych wyjasnien na pismie, co skutkuje przerwaniem biegu ww.
terminéw. Po rozpatrzeniu zastrzezen podmiot kontrolujgcy sporzadza ostateczng Informacje
pokontrolna, zawierajaca skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych
zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. Do ostatecznej Informacji
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pokontrolnej oraz pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych zastrzeien nie przystuguje mozliwoéé
ztozenia zastrzezen,

Instytucja kontrolujagca ma prawo w kazdym czasie, z urzedu lub na wniosek podmiotu
kontrolowanego poprawienia w Informacji pokontrolnej oczywistych omytek.

Niestwierdzenie na skutek przeprowadzonej kontroli wystapienia nieprawidiowosci nie stanowi
przestanki odstgpienia od odpowiednich dziatai, o ktérych mowa w art. 24 ust. 9 lub 11 ustawy
wdrozeniowej, w przypadku pozniejszego stwierdzenia jej wystapienia. Powyzsze nie dotyczy sytuacji
w ktorej stwierdzona nieprawidtowosé¢ wynika bezpoérednio z dziatania lub zaniechania wlasciwej

instytucji lub organéw panstwa.
NGPERID

A@rise .\".'u,ﬂa

Sporzadzit Zespdt kontrolujgcy w skladzie:

Sprawdzit:

(Data, podpis)

Zatwierdzit:

‘ '(Data, podpis)

____ BURMIY

e e

g

A ini. Witnld Ogg

Eshki

Kierownik instytucji kontrolowanej:

(Data, podpis)

- Zatgeznik nr 1 do Informacji Pokontrolnej nr RPPM.03.02.01-22-0126/15-001 Préba dokumentdw ksiegowych
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28. | SPK/WWN/2017/1 Pk 11 2017-03-27 Whktad wiasny niepienigzny 880,00 zt 880,00 zt
29, 1/H/17/FV 1 2017-01-11 HM_MM_”MHMMﬁwﬂcmwwﬂmﬂ“w“ﬂ”:“ ”mw_:%mm.mw—w_mmww_am.._ zgodnie z Umowg Nr GZ0.261.3.2016 z dnia 22 grudnia 2016 oraz 832 050,23 2t 6 150,00 21
30. | zSL/NK/2017/1 25 2017-03-27 __.‘_wwmwﬁa sali z pelnym wyposazeniem audiowizualnym na zajecia dodatkowe i wyréwnawcze w ramach projektu za m-c 4015,00 2t 440,00 24
31. LP. 2 Pk 6 2017-03-29 Wynagrodzenia prowadzacych zajecia 2 114,86zt 231,07 zt
32. LP.3 Pk 6 2017-03-29 Wynagrodzenia prowadzacych zajecia 347396zt 171,62 z#
33. LP.10 Pk 13 2017-04-20 Wynagrodzenia prowadzacych zajecia 3079,76 2t 1197,57 zt
3a. Mwmwwﬂmvﬂw. so17 | 6 2017-06-08 | Wynagrodzenia prowadzacych zajecia 700,00 2t 700,00 2t
35, 19/MPJ/2017 36 2017-03-31 Dostawa i montaz tablic multimedialnych i interaktywnych oraz projektora multimedialnego 34 034,03 zt 2055,93 zt
36. Mwmwcozmwaﬂﬂwm sy |68 2017-06-08 | Wynagrodzenia prowadzacych zajecia 735,00zt 735,00 2t
37. LP.2 Pk 13 2017-04-20 Wynagrodzenia prowadzacych zajecia 10 009,51 zt 401,60 zt
38. | SPK/NK/2017/5 68 2017-06-23 Wynajem sali z petnym wyposazeniem audiowizualnym na zajecia wyréwnawcze w ramach projektu za m-c V/2017 1 100,00 zt 1 100,00 zt
39, 143/04/2017 45 2017-04-25 Dostawa wyposazenia niezbednego do prowadzenia zajeé pozalekcyjnych w ramach projektu 49 300,00 zt 300,00 zt
40. LP.4 Pk 22 2017-06-22 Wynagrodzenie prowadzacych zajecia 7 268,05 zt 301,08 zt
41, | SPM/NK/2017/4 57 2017-05-25 Wynajem sali z peinym wyposaieniem audiowizualnym na zajecia dodatkowe w ramach projektu za m-c IV/2017 550,00 2t 550,00 zt
42, | SPW/NK/2017/3 40 2017-04-20 Wynajem sali z pelnym wyposazeniem audiowizualnym na zajecia dodatkowe w ramach projektu za m-¢ 111/2017 1 650,00 zt 1 650,00 zt
43, LP.3 Pk 18 2017-05-25 Wynagrodzenia prowadzacych zajecia 712846 1088,45 zt
44, LP.3 Pk 13 2017-04-20 Wynagrodzenia prowadzacych zajecia 1678,26 zt 393,67 2t
45. LP.7 Pk 22 2017-06-22 Wynagrodzenie prowadzacych zajecia 1509,68 zt 492,08 zt
46. 19/MPJ/2017 36 2017-03-31 Dostawa i montaz tablic multimedialnych i interaktywnych oraz projektora multimedialnego 34 034,03 zt 5 006,45 zt
47. LP.8 Pk 22 2017-06-22 Wynagrodzenie prowadzacych zajecia 3334,53 z 401,91 zt
48, LP.5 Pk 13 2017-04-20 Wynagrodzenia prowadzacych zajecia 5927,96 zt 99,03 zt
49, LP.7 Pk 18 2017-05-25 Wynagrodzenia prowadzacych zajecia 3571,23 z4 75,32zt
50. LP.9 Pk 22 2017-06-22 Wynagrodzenia prowadzacych zajecia 3947,70 # 165,05 zt




