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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Nazwa i adres jednostki Urzad Miasta Brusy
89-632 Brusy

kontrolowanej ul. Na Zaborach 1

Data rozpoczecia i zakonczenia | 2 czerwca 2016 roku

Kontroli

Okres objety kontrola 1 stycznia 2016 roku — 20 maja 2016 roku

Kierownik jednostki Witold Ossowski — Burmistrz Miasta Brusy, funkcje pehi od
: 2006 roku

kontrolowanej

Joanna Kubicka-Baran, inspektor wojew6dzki — kierownik
zespotu kontrolnego, Wydziat Spraw Obywatelskich

1 Cudzoziemcow

Karolina Stawska- inspektor wojewddzki - czlonek zespotu
kontrolnego, Wydzial Spraw Obywatelskich

1 Cudzoziemcédw

Sklad zespolu kontrolujacego

Informacje wstepne

Podstawe do przeprowadzenia kontroli stanowi ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzgdowej (Dz. U. z 2011 r.,, Nr 185, poz. 1092). Wiasciwosé Wojewody jako
organu nadzoru nad ewidencja ludno$ci okresla art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 24 wrzeénia 2010 r.
o ewidencji ludno$ci oraz art. 9 pkt 1 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam:

Ocena kontrolowanej ‘ Rl
pozytywnie z uchybieniami.

dzialalnosci

Ustalenia
1. Warunki lokalowe i obsada personalna
Komorka ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych znajduje sie w budynku UM Brusy, na
parterze, gdzie zajmuje 1 pomieszczenie. Dokumentacja przechowywana jest w sposdb

prawidlowy, w szafach metalowych i szafach drewnianych zamykanych na klucz.
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Realizacjg zadan z zakresu ewidencji ludnosci i dowodow osobistych zajmuje sie Pani Elzbieta
Ossowska — inspektor ds. ewidencji ludno$ci. Pracownik posiadal upowaznienie do dziatania
W imieniu organu w zakresie wydawania za$wiadczen, udostgpniania danych osobowych,
wydawania dowodow osobistych i prowadzenia postepowan administracyjnych.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci w zakresie warunkdw lokalowych i obsady

personalnej. Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie,

2. Prowadzenie postepowan administracyjnych

W zakresie prowadzenia postepowadt administracyjnych w sprawach meldunkowych
w kontrolowanym okresie wydano 10 decyzji administracyjnych. Sprawdzono 6 postepowan
administracyjnych. Akta sprawy znajduja si¢ w opisanej teczce. Kazda teczka zawiera
dokumentacj¢ zgromadzong wedtug dat wplywu poszczeglnych pism oraz przeprowadzenia
dowodu w sprawie. Decyzje administracyjne sa prawidlowo oznaczone, zawierajg sygnature
1 datg wydania aktu. Podpisywane sg przez uprawnione do tego osoby, przy uzyciu stosownych
pieczgci, zawierajg pouczenie o Srodkach odwotawczych. Strony otrzymujg decyzje za zwrotnym
po$wiadczeniem odbioru. Stwierdzono, ze organ wystepuje do sagdu z wnioskiem
o wyznaczenie dla strony nieobecnej przedstawiciela reprezentujacego jej interesy dopiero pod
koniec prowadzonego postepowania wyjasniajacego. Rola wyznaczonego przedstawiciela
sprowadza si¢ jedynie do odbioru decyzji. Taka praktyke nalezy uznaé za nieprawidtowg, bowiem
czynnos¢ ta winna zosta¢ dokonana jeszcze przed rozpoczeciem wyjasniania sprawy, tak aby
przedstawiciel nieobecnej strony postepowania moégh uczestniczy¢ w  poszczegdlnych
czynnosciach dowodowych, a tym samym mogl mie¢ wplyw na bieg i rozstrzygniecie
postepowania administracyjnego.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie prowadzenia postepowai administracyjnych.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie z uchybieniami.

3. Rejestracja zdarzen meldunkowych obywateli polskich i cudzoziemcéw
Zglaszanie i przyjmowanie danych do zameldowania i wymeldowania odbywato si¢ zgodnie ze
sposobem opisanym w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29.09.2011 roku w

sprawie okreSlenia wzoréw i sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
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obowigzku meldunkowego (Dz.U z 2011 roku, poz.1306 z péz. zm.). Sprawdzono 30 drukéw
meldunkowych obywateli polskich oraz 4 druki meldunkowe cudzoziemcéw. Wszystkie rubryki
w drukach meldunkowych byty wypelnione prawidtowo i kompletnie, a w miejscu przeznaczonym
na potwierdzenie pobytu osoby w lokalu znajdowat sig podpis osoby posiadajacej tytut prawny do
lokalu.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci w zakresie meldowania obywateli polskich

1 cudzoziemcow. Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

4.Udostepnianie danych osobowych

Na podstawie dokonanych ustalen stwierdza sig, Ze nie budzi zastrzezen udostgpnianie danych
osobowych uregulowanych szczegélowo w art. 46 ustawy o ewidencji ludnoéci oraz art. 72
1 75 ustawy o dowodach osobistych. Podczas kontroli sprawdzono 30 spraw z zakresu
udostgpnienia danych z Rejestru Mieszkancow, 2 sprawy — z Rejestru Dowodéw Osobistych
11 sprawe - z dokumentacji dowodowej. Wnioski o udostepnienie danych z RM sg sktadane przede
wszystkim przez instytucje zwolnione z oplaty za udostgpnienie danych takie jak: komornicy
sadow1, urzedy skarbowe, policja, prokuratura rejonowa. Udzielono informacji takze podmiotom
zobowigzanym do uiszczenia oplaty za udostgpnienie danych osobowych: osobom fizycznym.
Odpowiedzi na  zapytania  udzielane sg prawidlowo, w formie  wydruku
z systemu. W trzech przypadkach organ nie pobral wiasciwej oplaty za udostgpnienie danych
osobowych. Nie budzi zastrzezef udostepnianie danych z RDO i z dokumentacji dowodowej. W
przypadku wnioskéw o udostgpnienie dokumentacji dowodowej, prawidlowo przekazano
dokumentacj¢ znajdujgca si¢ w posiadaniu organu kontrolowanego. W okresie objetym kontrolg
nie wydano decyzji o odmowie udostepnienia danych.

Nie nieprawidlowoséci w zakresie udostepniania danych osobowych. Z uwagi na powyzsze,

kontrolowany obszar oceniono pozytywnie z uchybieniami.

5.Wydawanie zaswiadczen

W okresie objetym kontrolg wydano 103 za$wiadczenia na podstawie art. 45 ustawy
o ewidencji ludnosci. Podczas kontroli sprawdzono wszystkie zaswiadczenia. Stwierdzono, ze
odpowiedz udzielana jest w formie wydruku z systemu. Ustalono, ze za$wiadczenia wydawane sg

prawidiowo, na umotywowany wniosek. W przypadku zlozenia wnioskéw o wydanie
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zaswiadczenia o wspolnym zameldowaniu wraz z cztonkami rodziny organ prawidtowo wydawat
w stosunku do wnioskodawcy zaswiadczenie na podstawie art. 45, natomiast w stosunku do

pozostalych stosowat art. 46 ustawy.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowoéci w zakresie wydawania zaswiadczen. 7, uwagi na

powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

6. Wydawanie dowodow osobistych

W okresie objetym kontrolg wydano 807 dowodéw osobistych. Podczas kontroli sprawdzono 20
kopert dowodowych o numerach: CCC 763994, CCG 372831, CCG 208255, CBW 674770, CBM
644157, CBS 361148, CBR 555915, CAZ 235711, CCH 654059, CBE 473496, CBB 748009, CBH
824039, CAT 475397, CAM 660316, CAR 527748, CAJ 204331, CAW 909736, CAH 848474,
CAG 419941, CCF 599228. Ustalono, ze przyjmowane wnioski dowodowe wypelniane sg
prawidlowo. W kopercie znajduje sie¢ wniosek dowodowy oraz formularz odbioru dowodu
osobistego, na ktérym widnieje data odbioru dowodu, nr dowodu oraz podpis odbiorcy. Wnioski
o wydanie dowodu osobistego sktadane byly osobiscie w siedzibie UG Chmielno. W przypadku
matoletnich wnioski sktadane byly przez jednego z rodzicéw, co byto zgodne z art. 25 ust. 2 ustawy
o dowodach osobistych. Dowody odbierane byty przez osoby, ktére ztozyly wniosek. W okresie
objetym kontrolg nie wydano decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego na podstawie art. 32
ustawy o dowodach osobistych oraz decyzji o stwierdzeniu niewaznoéci dowodu osobistego na
podstawie art. 52 cytowanej ustawy.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowos$ci w zakresie wydawania dowodéw osobistych.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

(podpis wojewody pomorskiego)
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