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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniach 10 czerwca i 2 pazdziernika 2014 roku Wojciech Zupa, przedstawiciel Archiwum

Panstwowego w Bydgoszczy przeprowadzit kontrolg archiwum zaktadowego:
Urzedu Miejskiego w Brusach

Kontrola dotyczyta praktycznego stosowania obowigzujgcych w Urzedzie Miejskim w Brusach
przepisdw kancelaryjnych i archiwalnych, wymienionych w pkt.1 ustalen protokotu kontroli oraz
stanu zabezpieczenia i zachowania materialéw archiwalnych (dokumentacji kategorii archiwalnej

,»A”). W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

1. Zarzadzeniem Nr 276/12 Burmistrza Brus z dnia 25 lipca 2012 r. w sprawie wskazania podsta-
wowego systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz wyznaczenia koordynatora
czynno$ci kancelaryjnych, powotano koordynatora czynnosci kancelaryjnych, ktérym wyzna-

czono archiwiste zaktadowego.

2. Dokumentacja jest przekazywana do archiwum zakladowego z komorek organizacyjnych
w stanie uporzadkowanym 1 na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych. Przy przejmowaniu
sprawdzana jest zgodnos¢ spiséw z przekazywang dokumentacja. Komorki organizacyjne prze-
kazaly do archiwum zakladowego wigkszo$¢ spraw zamknigtych do 2010 roku wiacznie.
Dokumentacja Rady Miejskiej z kadencji 2006-2010 zostala przekazana do archiwum zakltado-

wego. Calo$é protokotow sesji Rady Miejskiej jest oprawiona w twarde oprawy introligatorskie.



3. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym, z wyjatkiem dokumentacji zwiazane]

ze sprawami wiasnoéci gospodarstw rolnych z lat 1945-1987, kart mieszkancow i rejestrow
mieszkancow z lat 1964-1975 oraz dokumentacji dotyczacej dowodéw osobistych (tzw. koperty
dowodowe nieczynne) z lat 1952-2010, jest w catosci zewidencjonowana, teczki sg opisane
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami archiwalnymi. Materialy archiwalne sa uporzadkowane,

zszyte i paginowane.

Nie zmieniono kwalifikacji archiwalnej dokumentacji, dla ktérej kategorie archiwalne ulegly
zmianie w zwigzku z wprowadzeniem nowego jednolitego rzeczowego wykazu akt. Nie przeto-

zono do bezkwasowych teczek calo$ci materialéw archiwalnych (dokumentacji kategorii archi-
walnej ,,A”).

Stan fizyczny dokumentacji aktowej jest dobry. Zastrzezenia budzi stan fizyczny map 1 planéw,
poniewaz sg zagrzybione 1 nosza S$lady zniszczen fizycznych (pogniecenia, naddarcia
i odklejone plétno).

Materiaty archiwalne odziedziczone po Urzedzie Miasta i Gminy w Brusach, Radzie Narodowej

Miasta i Gminy w Brusach, Urzedzie Gminy w Brusach i Gminnej Radzie Narodowe] w Bru-

sach z lat 1973-1990 zostaty w 2011 roku przekazane do Archiwum Panstwowego w Bydgosz-

czy.

W zwiazku z powyzszym Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy — dzialajac w oparciu

o art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

(Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698, jednolity tekst, z péZniejszymi zmianami) zaleca:

1;

Dokonaé¢ zmiany kwalifikacji archiwalnej i odpowiednio uporzadkowaé dokumentacj¢ doty-

czaca uwlaszczen i1 przekazania ziemi nastepcom z lat 1945-1988.

Dokonaé¢ zmiany kwalifikacji archiwalnej dokumentacji znajdujacej si¢ w archiwum zakfado-
wym, dla ktorej kategorie archiwalne ulegly zmianie w zwigzku z wprowadzeniem nowego

jednolitego rzeczowego wykazu akt.

Cato$¢ materiatéw archiwalnych (dokumentacj¢ kategorii ,,A”) przetozy¢ do nowych, bezkwa-

sowych teczek.



4. Przekwalifikowa¢ do materialéw archiwalnych zamknieta dokumentacje dotyczaca dowoddw
osobistych wydanych do 1979 roku wlacznie oraz karty mieszkancow i rejestr mieszkancow
z lat 1964-1975, zewidencjonowac i uporzadkowac, a nastegpnie przekaza¢ do Archiwum Pan-

stwowego w Bydgoszczy.

5. Przeprowadzi¢ konserwacje map i planow, ktore sa w ztym stanie technicznym.

Termin wykonania zalecen pokontrolnych ustala si¢ dla:

pkt. 1 -5 do 30 listopada 2015 roku;

W terminie 30 dni od daty otrzymania zalecenn pokontrolnych nalezy przesta¢ do Archi-
wum Panstwowego w Bydgoszczy pisemna informacj¢ o $rodkach podj¢tych w celu ich realizacji.
Najpdzniej w ciagu 14 dni od upltywu najdalszego wyznaczonego terminu wykonania zalecen
pokontrolnych oczekujemy peinej informacji o wykonaniu catoéci zalecen.

WZ






