Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 116.1/15
Burmistrza Brus

z dnia 6 lipca 2015 roku
Jednostk:
Termin realizacji ¢ fms, 2 Zadanie do realizacji Uwagi
realizujgca
Czynnos$ci formalno-prawne
do 31 sierpnia 2015 r. | Dyrektorzy szkot | Zawiadomienie pracownikéw szkoty
o ich przejeciu przez Zespot Szkot
w Lubni
do 31 sierpnia 2015 r. | Dyrektorzy szkét | Zawiadomienie kontrahentéw
0 zmianie nabywcy
31 sierpnia 2015 r. Dyrektorzy szkét | Przygotowanie dokumentacji Przygotowanie dokumentacji akt
pedagogicznej i niepedagogiczne;j osobowych i spraw kadrowych
do przekazania do Zespotu Szkot oraz dokumentacji organizacyjnej
w Lubni
31 sierpnia 2015 r. Dyrektorzy szk6t | Przekazanie uzywanych pieczeci
do Zespotu Szkét w Lubni
Czynnosci finansowe
do 31 sierpnia 2015 r. | Dyrektorzy szkot | Przeprowadzenie inwentaryzacji Powiadomienie dyrektora Zespotu Szkot
majatku w Lubni o mozliwos$ci uczestnictwa
W spisie z natury
do 31 sierpnia 2015 r. | Dyrektorzy szk6t | Zawiadomienie kontrahentow Prosba o przekazanie faktur, rachunkow
o polaczeniu szkot. w terminie ulatwiajacym sporzadzenie
bilansu.
do 31 sierpnia 2015 r. | Dyrektorzy szkot | Uregulowanie zobowigzan Uregulowanie ptatno$ci wobec ZUS i US
i wyegzekwowanie nalezno$ci
31 sierpnia 2015 r. Dyrektorzy szkét | Zamknigcie rachunkow bankowych Pozostate na dzien 31.08.2015r. $rodki
na rachunku bankowym przekazane zostang
na rachunek bankowy Gminy Brusy.
31 sierpnia 2015 r. Dyrektorzy szk6t | Wyrejestrowanie szkoty w Urzedzie | Wyrejestrowani z dniem 01.09.2015 r.

Skarbowym i ZUS, jako ptatnika
wraz z wyrejestrowaniem
pracownikow, jako podatnikow
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Iwrze$nia 2015 1. Dyrektorzy szk6t | Przekazanie mienia i dokumentacji Przekazanie z udziatem Dyrektora GZO
do Zespotu Szk6t w Lubni na
podstawie protokotu zdawczo —
odbiorczego.

Zgodnie Dyrektor GZO Przygotowanie wymaganych

z obowigzujacymi przepisami sprawozdan

terminami budzetowych, finansowych,
statystycznych i innych.

30 listopada 2015r. Dyrektor GZO Sporzadzenie protokotu zdawczo- Protokot powinien zawiera¢ m.in. wykaz
odbiorczego wg stanu na dzien wierzytelnosci i zobowigzan.
31.08.2015r.

30 listopada 2015r. Dyrektor GZO Zamkniecie ksigg rachunkowych




