ZARZADZENIE NR 113/22
BURMISTRZA BRUS
z dnia 14 lipca 2022 r.

w sprawie trybu udostepniania informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystywania, w tym otwartych danych w Urzedzie Miejskim w Brusach

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2022 r. poz. 559 ze zm.), art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych
danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1641), zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W celu realizacji zadan zwigzanych z udostgpnianiem informacji sektora publicznego do
ponownego wykorzystywania, w tym otwartych danych, wprowadzam do stosowania
w Urzedzie Miejskim w Brusach zasady postepowania, okreslone niniejszym zarzadzeniem.

§ 2.

Uzyte w niniejszym zarzadzeniu sformutowania i skroty oznaczaja:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

Urzad - Urzad Miejski w Brusach;
ustawa - ustawe z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2021 r. poz. 1641);
BIP - Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Brusach, urzedowy
publikator teleinformatyczny stworzony w celu powszechnego udostgpniania
informacji publicznych; zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej
(Dz. U. z 2007 r. Nr 10 poz. 68);
OPR - Wydziat Organizacyjno-Prawny Urzgdu Miejskiego w Brusach;
ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego — wykorzystywanie
informacji sektora publicznego, bedacej w posiadaniu organéw Gminy Brusy oraz
Urzedu Miejskiego W Brusach, niezaleznie od sposobu jej utrwalenia;
otwarte dane - informacje sektora publicznego przekazywane w postaci
elektronicznej bezwarunkowo lub z uwzglgdnieniem warunkow, aktualne, kompletne,
dostepne w niezastrzezonym formacie z przeznaczeniem do odczytu maszynowego;
udostgpnione w BIP, na wniosek lub w dedykowanej aplikacji informatyczne;.
whnioski 0 ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego sktadane sg
w postaci papierowej lub elektronicznej - wnioski 0 ponowne wykorzystywanie
informacji sektora publicznego kierowane do Urzedu w trybie przepisow ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych
zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 2070 ze zm.), ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016
r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. 2021 r. poz. 1797) oraz
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 wrze$nia 2011 r. w sprawie
sporzadzania 1 dorgczania dokumentéw elektronicznych oraz udostgpniania
formularzy, wzoréw 1 kopii dokumentow elektronicznych (Dz. U. z 2018 1. poz. 180),
poprzez:

a) przesylane drogg elektroniczng do Biura Interesanta Urzedu Miejskiego

w Brusach, na adres e-mail um@brusy.pl;
b) dostarczane przez operatora pocztowego, w przypadku postaci papierowej.



§ 3.

Podstawa kwalifikacji wniosku klienta, jako wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji
sektora publicznego jest speilnienie warunkéw formalnych wskazanych w art. 39 ustawy,
z mozliwoscig uzupetnienia brakéw zgodnie z ust. 5 tego artykutu.

§ 4.

1. Udostgpnianie informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystywania nastepuje

poprzez:

1) wskazanie odpowiedniej zaktadki na stronie BIP;

2) wskazanie aplikacji informatycznej dedykowanej otwartym danym;
3) rozpatrzenie ztozonego przez klienta wniosku.

2. Zasady publikacji informacji w BIP oraz udostgpniania informacji publicznej okreslajg
odrebne zarzadzenia.

3. Publikowane na BIP informacje sektora publicznego do ponownego wykorzystywania,
muszg zawiera¢ warunki i zasady na jakich bedg mogly by¢ ponownie wykorzystywane.

4. Podmiot wykorzystujacy 1 przetwarzajacy informacje sektora publicznego udostgpnione
przez Burmistrza Brus, Rade Miejska w Brusach lub Urzad ponosi odpowiedzialnos$¢ za
jej wykorzystanie w sposob niezgodny z obowigzujagcym prawem.

5. Burmistrz Brus, Rada Miejska W Brusach i Urzad nie ponosza odpowiedzialnosci za
wykorzystanie informacji bedacej utworem lub baza danych przez podmiot ponownie
wykorzystujacy informacje w zakresie przekraczajacym uprawnienia do wykorzystania
utworu lub bazy danych przystugujace Gminie Brusy.

6. Burmistrz Brus jest uprawniony natozy¢ optate za udostepnienie na wniosek informacji
sektora publicznego do ponownego wykorzystywania jezeli przygotowanie informacji
w sposob wskazany we wniosku zwigzane jest z:

1) poniesieniem dodatkowych kosztow przez organ zobowigzany w zwigzku ze
wskazang formg 1 sposobem udostgpnienia informacji;

2) dostosowaniem systemu teleinformatycznego oraz warunkéw technicznych
1 organizacyjnych przy udost¢pnianiu danych gromadzonych i1 przechowywanych
w systemie teleinformatycznym.

§5
1. Ponowne wykorzystywanie informacji udost¢pnionej na stronie BIP, wymaga zachowania
nastepujacych warunkow:

1) informacja musi zawiera¢ wzmianke o zrodle jej pozyskania poprzez podanie peinej
nazwy Urzgdu Miejskiego w Brusach;

2) nalezy poda¢ date wytworzenia lub pozyskania informacji;

3) jesli pozyskana tres¢ informacji be¢dzie modyfikowana nalezy zamies$ci¢ adnotacje
0 tym, ze uzyskana informacja zostala przetworzona w procesie ponownego
wykorzystywania.

4) jezeli tres¢ pozyskanej informacji lub jej fragment, ma stanowic¢ cze$¢ catosci, nalezy
ja zamie$ci¢ w tekscie w formie cytatu, z przypisem informujacym o zrédle
pochodzenia;

5) poinformowanie, iz organ zobowigzany do udostepnienia informacji sektora
publicznego, nie ponosi odpowiedzialnos$ci za jej przetworzenie, dalsze udostgpnianie
I wykorzystywanie.

2. Ponowne wykorzystywanie informacji udostepnionej stronie internetowej www.brusy.pl,
w innych aplikacjach i serwisach internetowych, ktérych wilascicielem jest Gmina,
z wyjatkiem aplikacji informatycznej dedykowanej Otwartym danym, nie podlega przepisom
niniejszego zarzadzenia.



§ 6.

Udostepnianie informacji sektora publicznego w celu jej ponownego wykorzystywania
nastepuje na wniosek, jezeli informacja:
1) nie zostata udost¢pniona na stronic BIP;
2) jest udostgpniona w innym systemie teleinformatycznym niz portal danych,
o ktorym mowa w art. 32 ustawy lub aplikacji informatycznej dedykowanej otwartym
danym i brak jest okreslonych warunkow lub optat do ponownego wykorzystywania
lub ich nie okreslono;
3) ma by¢ wykorzystana przez wnioskodawcg na warunkach innych niz zostaty dla tych
informacji okreslone;
4) zostata udostepniona lub przekazana na podstawie odrgbnych przepisoOw okreslajacych
zasady i tryb dostepu do informacji bedgcych informacjami sektora publicznego.

§7.

1. Wnioski moga by¢ wnoszone:
a) w formie pisemnej;
b) e-mailem na adres Biura Interesanta Urzedu um@brusy.pl.

2. Odpowiadajac na wniosek, ktory =zakresem zadania wykracza poza zasob
informacyjny i1 dokumentacyjny Urzedu, informuje si¢ o tym wnioskodawce,
ze wskazaniem, iz Urzad nie jest wlasciwy do rozpatrzenia wniosku. W przypadku
mozliwo$ci ustalenia kto jest w posiadaniu zadanych danych, wskazanym jest
poinformowanie o tym wnioskodawcy.

3. Wnioski nie podlegaja przekazaniu do podmiotow zewnetrznych, w tym gminnych
jednostek organizacyjnych wedtug wtasciwosci.

4. Realizacji nie podlegaja wnioski przestane przez komunikatory spoleczne,
np. facebook, twitter.

5. Wzér wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego okresla
zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 8.

1. Dane osobowe wnioskodawcow sg przetwarzane tylko i wylgcznie w celu prowadzenia
postepowania wnioskowego o udostgpnienie informacji sektora publicznego do
ponownego wykorzystywania. Dane te zostang udostepnione podmiotom upowaznionym
na podstawie przepisow prawa. Dodatkowo dane moga by¢ dostgpne dla ustugodawcoéw
wykonujacych zadania na zlecenie Administratora w ramach $wiadczenia ustug serwisu,
rozwoju i utrzymania systemOéw informatycznych. Przy pierwszym kontakcie
z wnioskodawcg winien by¢ spelniony wzgledem niego obowigzek informacyjny, ktorym
mowa w art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE. Obowigzek ten zostaje zamieszczony na stronie BIP w zakltadce
dotyczacej udostgpniania informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystywania
w Urzedzie, w tym jako otwarte dane.

2. Wnioskodawcy przesytajacy wnioski droga elektroniczng na adres um@brusy.pl sa
z automatu informowani o istniejgcym obowigzku przez pracownikow Biura Podawczego
Urzgdu. W przypadku przestania wniosku poprzez operatora pocztowego, obowigzek
informacyjny jest dopetniany wraz z pierwszg wychodzaca korespondencjg w sprawie.

3. Udostepnienie danych osobowych z zasobéw Urzedu w trybie ustawy, nastepuje
z zachowaniem obowigzujacych przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych,
z uwzglednieniem przepiséw art. 6 ust. 2 ustawy.



§09.
1. Wnhnioski wptywajace do Urzedu rozpatrywane sg przez komoérki organizacyjne Urzedu

merytorycznie wlasciwe dla zakresu zadanych danych w zakresie wskazanym w art. 41

ust. 1 pkt 1 - 4 ustawy.

2. OPR wspolpracuje z komorkami organizacyjnymi Urzedu wiasciwymi w przedmiocie
wniosku, w szczegolnosci w zakresie:

1) pomocy merytorycznej przy ewentualnych watpliwosciach odnosnie kwalifikacji
wniosku lub sposobu jego realizacji w trybie przepisoOw ustawy;

2) wydawania decyzji odmawiajacych wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie
informacji sektora publicznego lub decyzji dotyczacych rozstrzygnig¢ w zakresie
warunkéw ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego;

3) ewentualnych watpliwos$ci przy stosowaniu ustawy;

4) monitorowania dzialan podejmowanych w komorkach organizacyjnych Urzgdu,

5) przygotowywania sprawozdan w przedmiotowym zakresie.

3. Komorki organizacyjne Urzedu sg zobowigzane do udzielania OPR wszelkich informacji
i wyjasnien, a takze do udost¢pniania dokumentacji niezbednej do zalatwienia wniosku,
zwlaszcza w sytuacji odmowy udostepnienia informacji.

4. W przypadku wnioskow dotyczacych otwartych danych i informacji sektora publicznego
w celu ponownego wykorzystywania z uzyciem systemow informatycznych i aplikacji,
OPR wspoltpracuje z Wiascicielem zbioru, ktorego zakres zadan dotyczy przedmiot
wniosku.

5. Przeniesienie informacji na elektroniczny nosnik danych jest mozliwe wylacznie
w przypadku zastosowania no$nika pochodzacego z zasobow Urzedu.

6. Przestania informacji poczta elektronicznej, dokonuje pracownik bedacy uzytkownikiem
systemu teleinformatycznego funkcjonujacego w Urzedzie, zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa obwigzujacymi w Urzedzie.

7. Przy realizacji zadah wynikajagcych z ustawy w sprawach zwigzanych z ochrong
informacji niejawnych OPR wspoétdziata z Pelnomocnikiem ds. Ochrony Informacji
Niejawnych.

8. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych Urzedu w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach opiniuje mozliwos¢ udostepniania informacji sektora publicznego.

§ 10.
1. Wniosek o udostepnienie informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, w tym otwartych danych, bez wzgledu na sposéb jego zlozenia, podlega
ewidencji w Rejestrze wnioskéw o otwartych danych i udostgpnienie informacji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystywania, prowadzonym przez OPR.
2.Wzor Rejestru okresla zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§11.
Dyrektor komorki organizacyjnej Urzedu ponosi odpowiedzialno$é za przygotowanie oraz
przekazanie informacji i danych, bedacych w posiadaniu kierowanej przez niego komorki
organizacyjnej.

§12.

1. Informacje na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego
udostepnia si¢ bez zbednej zwloki, nie pézniej niz w terminie 14 dni od dnia zlozenia
whniosku.

2. Jezeli informacja nie moze by¢ udostgpniona w ciggu 14 dni liczac od daty zlozenia
wniosku, komorka organizacyjna realizujagca wniosek powiadamia wnioskodawce



powodach op6znienia i wskazuje nowy termin w jakim informacja zostanie udost¢pniona,
nie pdzniej niz w ciggu 2 miesigcy liczac od dnia zlozenia wniosku.

§13.
Zapewnia si¢ mozliwo$¢ swobodnego wykorzystywania utworu lub baz danych, tworzenia
I rozpowszechniania kopii utworu lub baz danych, w catosci lub cze$ci oraz wprowadzania
zmian i rozpowszechniania utworéw, do ktdrych przystuguja Gminie Brusy prawa autorskie
pierwotne, pod warunkiem, ze nic narusza to ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych ( Dz. U. z 2021 r., poz. 1062 ze zm.).

§ 14.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ odpowiednio przepisy

ustawy.

§ 15.
1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom komorek organizacyjnych Urzedu.
2. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Brusy.

§ 16.
Traci moc:
» Zarzadzenie Nr 329/16 z dnia 27 czerwca 2016 roku w sprawie zasad i trybu ponownego

wykorzystywania informacji sektora publicznego udostepnianych lub przekazywanych
przez Urzad Miejski w Brusach;

» Zarzadzenie Nr 697/18 z dnia 20 marca 2018 roku w sprawie zmiany Zarzadzenia
Nr 329/16 Burmistrza Brus z dnia 27 czerwca 2016 r. w sprawie zasad i trybu ponownego
wykorzystywania informacji sektora publicznego udostepnianych lub przekazywanych
przez Urzad Miejski w Brusach.

§ 17.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Brus
/-1 dr inz. Witold Ossowski



