ZARZADZENIE nr 183/20
BURMISTRZA BRUS
z dnia 25.11.2020 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej oraz powolania

Komisji Inwentaryzacyjnej i Komisji Weryfikacyjnej

Na podstawie art. 26 1 27 wustawy o rachunkowos$ci =z dnia
29 wrzesdnia 1994 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 351
ze zmianami)oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej wprowadzone

Zarzadzeniem Burmistrza Brus nr 535/10 z dnia 01.07.2010 «r.

zarzadzam co nastepuje:

§1

przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej

1. Metoda spisu z natury w dniu 31.12.2020 r.:

e gotdwka 1 druki $Scistego zarachowania znajdujgcce sie w kasio
Urzedu Miejskiego,

e niezuzyte materialy odpisane w koszty w momencie ich =zakupu
(materiaty biurowe, paliwo w samochodach, opal, materialy
do usuwania skutkow zdarzen niebezpiecznych zjawisk
atmosferycznych oraz innych sytuacji zagrazajacych mieniu,
zdrowiu i zyciu).

2. Metodg spisu z natury do dnia 31.12.2020 r.:
sktadniki majatkowe, bedace wiasnosciag obcych jednostek,
powlerzone do uzywania:

e sprzet znajdujacy sie w pomieszczeniach Urzedu Mieijskiego
wykorzystywany do realizacji zadan dotyczacych:
- wydawania dowoddw osobistych, ewidencji ludnosci 1 aktiéw
stanu cywilnego,
- Wojewddzkiego Systemu Radiotelefonicznego,
e sprzet Obrony Cywilnej znajdujgacy sie w magazynie OC urzedu,
e pilarki znajdujace sie w magazynie OC urzedu oraz jednostkach
OSP gminy,

e infomaty.




3. Metoda potwierdzenia sald wg stanu na dzien 31.12.2020 r.:
e 3Srodki picniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
e naleznofci za wyjatkiem naleznosci watpliwych, spornych,
od pracownikédw oraz tytuldw publiczno- prawnych,
e pozyczki 1 kredyty,
e wydzierzawione i uzyczone skiadniki majatku.
4. Metoda weryfikacji wg stanu na dzien 31.12.2020 r.:
e dane w ewidencji ksiegowej nie objete spisem =z natury
i potwierdzeniem sald (w tym: Srodki trwaie, m.in. do ktdérych
dostep jest utrudniony- np. instalacja podziemna wodociagowa,
kanalizacyjna, gazowa, grunty, drogi, pozostale $rodki trwate,
zobowigzania, nalezno$éci 1 zobowigzania sporne, watpliwe,
wobec vracownikdw, wobec o0sbéb nie prowadzacych ksiag
rachunkowych, rachunkowych tytuldw publiczno- prawnych),

e pozostale Srodki trwate ujete w ewidencji ilosciowej.

§ 2

powotuje Komisje Inwentaryzacyjna w sktadzie:

1 Osowska Grazyna - przewodniczacy,
D Drzewicka Agnieszka - czlonek,
3 Rogala Agata - czlonek.

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiada za terminowy,

sprawny 1 prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych.

§ 3
powotuje Komisje Weryfikacyjna w sktadzie:

1 . Ktodzinska Katarzyna - przewodniczacy,
2. Cysewska Maria - czlonek,
8. Zagbrska Anna - czlonek.
S 4
Higp Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wediug stanu ksiegowego

ewidencyjnego na dzien 31 grudnia 2020 «r.



2.5 Protokdél z inwentaryzacji kasy, arkusze spisowe oraz o$wiadczenia
osbb materialnie odpowiedzialnych nalezy przekaza¢ w terminie
do 05 stycznia 2020 r. do Wydzialu Budzetu i Finansow.

3. Ustalenia ewentualnych rdéznic inwentaryzacyjnych wszystkich
rzeczowych sktadnikdéw majatkowych oraz ich wyceny nalezy dokonac
do 05 stycznia 2020 r.

4. W przypadku wystapienia rdznic inwentaryzacyjnych Komisja
Inwentaryzacyjna przekazuje protokdlt rozliczenia wynikow
inwentaryzacji w terminie do 05 stycznia 2020 r. do Wydziaiu Budzetu
i Finansoéw.

5. Sprawozdanie z zakohczonej inwentaryzacjil razem ze sprawozdaniem
opisowym z przebiegu spisu z natury Komisja Inwentaryzacyjna
przekazuje w terminie do 11 stycznia 2020 r. do Wydziatu Budzetu

i Finansoéw.

5 5

Osoby powoiane do skiadu Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Komisji
Weryfikacyjnej ponosza peina odpowiedzialnos¢ za wiasciwe oraz zgodne

z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

Zastepca Skarbnika przed rozpoczeciem inwentaryzacji przeprowadzi

szkolenie Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Komisji Weryfikacyjnej.
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Komisja Inwentaryzacyjna oraz Komisja Weryfikacyjna ulegaja

rozwigzaniu po zakonczeniu zadan zwiazanych z inwentaryzacja.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.







