UCHWAŁA 

Nr XXIX – 293/01 

z dnia 8 listopada 2001 roku 

RADY MIEJSKIEJ BRUSY  

Na podstawie § 14 ust 2 pkt. 5 Statutu Gminy Brusy ( Uchwała Nr XXVIII – 279/01) 

RADA MIEJSKA BRUSY UCHWAŁA 

REGULAMIN PRACY 

RADY MIEJSKIEJ W BRUSACH 

ROZDZIAŁ I 

Wstęp 

§ 1

Regulamin określa zasady wg których radni będą pracować i przygotowywać się do udziału w posiedzeniach organu, których są członkami. Dotyczy on również pracowników Urzędu Miejskiego w takim zakresie w jakim znajomość treści Regulaminu jest niezbędna do prawidłowego wykonywania własnych obowiązków oraz do współpracy z Przewodniczącym Rady Miejskiej, z Radą Miejską i jej komisjami stosownie do poleceń Burmistrza.

§ 2

Użyte w regulaminie określenia oznaczają:

1) Statut – Statut Gminy,

2) Rada – Radę Miejską,

3) Regulamin – Regulamin Pracy Rady Miejskiej,

4) przewodniczący obrad – odpowiednio Przewodniczącego Rady Miejskiej albo Przewodniczącego komisji Rady Miejskiej,

5) Burmistrz – Burmistrza 

6) Biuro rady – Biuro Rady Miejskiej Brusy

7) ustawa – ustawę z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym ( Dz.U. z 1996 r. Nr 13, poz. 74 – tekst jednolity, zm: Dz.U. Nr 58, poz. 261, Nr 106, poz.496, Nr 132, poz. 622, z 1997 r. Nr 9, poz. 43, Nr 106, poz. 679, Nr 107, poz. 686, Nr 113, poz.734, Nr 123, poz. 775 oraz z 1998 r. Nr 162, poz. 1126, z 2000 r. Nr 26, poz. 306, Nr 48, poz. 552, Nr 62, poz. 718, Nr 88, poz. 985, Nr 91, poz. 1009, Nr 91 poz. 1009 i Nr 95, poz. 1041, oraz z 2001 r. Nr 45, poz. 497 i Nr 89, poz. 971)

ROZDZIAŁ II 

Projekt uchwały 

§ 3 

Przygotowanie projektu uchwały

1. Projekt uchwały przedstawia się wraz z uzasadnieniem , które obejmuje : 

1) wyjaśnienie potrzeby podjęcia uchwały , 

2) przedstawienie projektowanego stanu w porównaniu z obecnym , 

3) przedstawienie przewidywanych skutków w tym finansowych , 

4) wskazanie źródła finansowania , 

5) omówienie konsultacji z ekspertami , jeżeli miały one miejsce. 

2. Uchwała może zawierać preambułę wyjaśniającą cele i powody jej podjęcia . Uchwały podejmowane w trybie § 17 ust 2 Statutu mogą zawierać preambułę zamiast uzasadnienia. 

3. Nie można w treści jednej uchwały łączyć spraw  wymagających różnych trybów głosowania. 

4. Wnioski o podjęcie lub zaniechanie działań przez osobę , organ , samorządową jednostkę organizacyjną albo jednostkę pomocniczą są głosowane i zapisywane w protokóle sesji jako uchwały proceduralne. Wniosek , który uzyskał poparcie większości stanowi polecenie Rady. 

5. Wzory projektu uchwały , projektu uchwały zmieniającej oraz projektu uchwały w sprawie zmiany składu komisji są dołączone do Regulaminu. 

§ 4

Opiniowanie projektu uchwały 

1. Przewodniczący Rady kieruje projekt uchwały do zaopiniowania odpowiednio : 

1) do Burmistrza , jeżeli inicjatorem projektu są organy lub osoby wymienione w § 17 pkt 1,3, oraz 4 Statutu,

2) do właściwej komisji, jeżeli inicjatorem projektu są organy lub osoby wymienione w § 17 ust. 1,2 oraz 4 Statutu.

2. Termin do wydania opinii, wynosi nie więcej niż 14 dni, licząc od daty wpływu projektu odpowiednio do Przewodniczącego Rady albo do Burmistrza. 

3. Projekty uchwał rozstrzygające zagadnienia z kilku dziedzin , Przewodniczącego Rady kieruje do odpowiednich komisji zakreślając w nich termin do zajęcia stanowiska . 

4. Organ opiniujący uchwałę może , z uwzględnieniem § 19 ust 2 lit.a Statutu wydać opinię : 
1) pozytywną , 

2) pozytywną z wnioskiem o uzupełnienie treści projektu , 

3) negatywną z wnioskiem o odrzucenie projektu. 

5. Uchwałę organu wyrażającą opinię do projektu uchwały uzasadnia się . 

6. Inicjatorzy uchwały , którzy otrzymują opinię o której mowa w ust. 4 pkt. 2 , mogą uwzględnić wnioski opiniujących , a następnie zgłosić swoje stanowisko do uchwały w formie autopoprawki , informując o źródle jej powstania. 

7. Inicjatorzy uchwały , którzy otrzymują opinie o której mowa w ust 4 pkt. 3, mogą wystąpić do Przewodniczącego Rady o nie włączanie projektu do porządku obrad. 

8. Organ w razie nie podjęcia uchwały na skutek równej liczby głosów za i przeciw , kieruje do Przewodniczącego Rady informację o niepodjęciu uchwały. 

9. Jeżeli podczas sesji projekt uchwały nie uzyskał poparcia większości radnych , projekt w tej samej sprawie może być włączony ponownie do porządku obrad sesji nie wcześniej niż na następnej sesji. 

10. Z upływem kadencji tracą ważność wszystkie projekty uchwał. 

ROZDZIAŁ III 

Przygotowanie sesji i jej przebieg

§ 5 
Przygotowanie projektu porządku obrad 

1. Na podstawie przedłożonych materiałów w tym projektów uchwał Przewodniczący Rady ustala termin sesji i porządek obrad. 

2. Zawiadomienie o sesji powinno określać miejsce , dzień i godzinę rozpoczęcia sesji , ilość posiedzeń oraz planowany czas zakończenia sesji . 

3. Do zawiadomienia dołącza się : 

1) porządek obrad , 

2) projekty uchwał wraz z innymi dokumentami . 

4. Porządek obrad powinien zawierać w szczególności następujące punkty : 

1) informację o gościach uczestniczących w obradach oraz o czasie i kolejności ich wystąpień jeżeli udział gości został zaplanowany , 

2)  przyjęcie protokółu z poprzedniej sesji , 

3) interpelacje , 

4) sprawozdania komisji ( przynajmniej 2 razy w roku ) , 

5) sprawozdanie Burmistrza z realizacji podjętych zarządzeń  ( przynajmniej 2 razy w roku ) , a także z prac Burmistrza w okresie między sesjami , 

6) informację Burmistrza o podejmowanych działaniach w okresie między sesjami , 

7) kolejne punkty dotyczące podejmowania uchwał , ze wskazaniem osoby referującej. 

5. Projekt porządku obrad sesji zwołanej w trybie art. 20 ust 3 ustawy może ograniczyć swą treść do ust 4 pkt. 1i 7. 

§ 6 
Przebieg sesji 

1. Przewodniczący Rady otwiera odpowiednio sesję albo posiedzenie sesji uderzeniem w gong i wygłoszeniem słów :  „ Otwieram .................... Sesję Rady Miejskiej Brusy” albo odpowiednio „ Otwieram .................... posiedzenie .................... Sesji Rady Miejskiej Brusy”

2. Po otwarciu sesji przewodniczący obrad : 

1) informuje o liczbie radnych uczestniczących w obradach , 

2) może wyznaczyć radnych do pełnienia funkcji sekretarza , 

3) wymienia nazwiska zaproszonych i obecnych na sali gości , 

4) przedkłada do przyjęcia protokół z poprzedniej sesji , a następnie stwierdza jego przyjęcie , jeżeli żaden z radnych nie zgłosi do niego uwag względnie informuje , kiedy będzie można zapoznać się z treścią protokółu , jeśli nie został jeszcze sporządzony. 

5) informuje o włączeniu do porządku obrad projektów uchwał przedłożonych przez Burmistrza w trybie art. 20 ust 5 ustawy , 

6) poddaje pod głosowanie w trybie określonym art.20 ust 1 a ustawy : 

a) wniosek o wprowadzenie nowego punktu porządku obrad oraz 

b) wniosek o wykreślenie punktu porządku obrad , który może być złożony wyłącznie przez inicjatorów tego punktu , 

7) informuje o innych ważnych sprawach . 

3. Przewodniczący obrad po zapoznaniu radnych z ostateczną treścią porządku obrad przystępuje do jego realizacji , a w szczególności : 

1) korzysta z pomocy sekretarzy , jeżeli zostali oni wyznaczeni , 

2) w wyjątkowych okolicznościach i w celu usprawnia obrad może przy braku sprzeciwu przesunąć kolejność rozpatrywanych projektów uchwał , 

3) udziela głosu w kolejności zgłoszeń , a poza kolejnością wyłącznie w sprawach wniosków formalnych , którymi są : 

a) sprawdzanie prawomocności obrad , 

b) odczytanie tekstu uchwały , 

c) ograniczenie czasu wystąpień mówców , 

d) zamknięcie listy mówców , 

e) zamknięcie dyskusji , 

f) przeliczenie głosów , 

g) ogłoszenie przerwy , 

h) głosowanie jawne imienne. 

4) realizuje wniosek formalny jeżeli nie było sprzeciwu do jego treści a w przypadku zgłoszenia sprzeciwu po jego pozytywnym przegłosowaniu , 

5) odbiera głos, jeżeli treść lub sposób wystąpienia zakłóca porządek obrad,

6) z zastrzeżeniem ustępu 4 pkt 1, zwraca uwagę, jeżeli dyskutujący nie dostosowuje się do przysługującego mu 5 minutowego limitu czasu w pierwszym wystąpieniu lub 3 minutowego w drugim wystąpieniu w tej samej sprawie,

7) przekazuje prowadzenie obrad po wyczerpaniu kolejnego punktu, a także jeżeli zamierza zabrać głos w dyskusji,

4. Realizując kolejne punkty dotyczące podejmowania uchwał, przewodniczący obrad:

1) udziela głosu referentom (odpowiednio przewodniczącemu komisji lub       członkowi zarządu) w celu przedstawienia opinii lub sam tę opinię odczytuje jeżeli jest na to zgoda, a także w celu udzielenia odpowiedzi na zadawane w trakcie dyskusji pytania określając jednocześnie limit czasowy wypowiedzi jeżeli czas wystąpień nie został zaplanowany w porządku obrad,

2) ogłasza nie większą niż 30 minutową przerwę w obradach w celu zasięgnięcia

opinii  w szczególności opinii prawnej lub w celu uzupełnienia dokumentów , 

3) zarządza zwołanie drugiego posiedzenia w sytuacji jeżeli zachodzą okoliczności określone w § 15 ust 2 Statutu , 
4) przewodniczący obrad zarządzi głosowanie wniosku , jeżeli z jego treści wynika wniosek o podjęcie inicjatywy uchwałodawczej. Jeżeli wniosek taki uzyskał wymaganą większość „ za” ( co najmniej 5 głosów ) , przewodniczący obrad kieruje go do właściwego organu z poleceniem przygotowania projektu uchwały . 

5. Przewodniczący obrad kończy sesję albo posiedzenie uderzeniem w gong i wypowiedzeniem słów : „ Zamykam .............. Sesję Rady Miejskiej Brusy” albo odpowiednio „ Zamykam ................ posiedzenie ................ Sesji Rady Miejskiej Brusy” . 

6.  Do posiedzeń komisji mają zastosowanie w szczególności i odpowiednio przepisy § 4 , 7,  8 i 14 . 
ROZDZIAŁ IV 

Zasady wyboru kandydatów 

§ 7 
Wybór kandydatów do pełnienia funkcji 

1. Zasady ogólne 

1) Kandydaci do pełnienia funkcji w organach Gminy przed rozpoczęciem procedury wyboru informują o wyrażeniu zgody na kandydowanie oraz prezentują się osobiście w zależności od ustaleń , na posiedzeniu komisji albo podczas sesji . 

2) Kandydatów do pełnienia funkcji w organach Gminy przedstawiają przewodniczący klubów. Jeżeli kluby nie zgłaszają kandydata, zasady wyłaniania kandydatów proponują radni podczas sesji poprzedzającej sesję w której dokonywany będzie wybór. Ustalanie zasad wyłaniania kandydata do pełnienia funkcji przewodniczącego Rady nie dotyczy wyboru dokonywanego podczas pierwszej sesji nowej kadencji.

3) Kandydatów do pełnienia funkcji w organach kolegialnych innych niż organy Gminy przedstawia przewodniczący właściwej komisji Rady.

4) Jeżeli o objecie funkcji ubiega się jeden kandydat a pierwsze głosowanie nie dało wyniku pozytywnego, głosowania nie powtarza się. Kolejnego kandydata głosuje się na następnej sesji.

5) Jeżeli o objęcie funkcji ubiega się dwu kandydatów, a podczas pierwszego głosowania nie dokonano wyboru żadnego z tych kandydatów, głosowanie w stosunku do tych kandydatów, powtarza się na następnej sesji albo na II posiedzeniu,

6) Jeżeli o objęcie funkcji ubiega się więcej aniżeli dwu kandydatów Rada może postanowić, że ponownie przeprowadzi głosowanie w stosunku do dwu kandydatów, którzy uzyskali najwięcej pozytywnych głosów chyba , że jeden z kandydatów  pierwszym głosowaniu uzyskał największą przekraczającą połowę obecnych na sali liczbę głosów „ za” . 

7) Kandydat może w każdym czasie wycofać swoją kandydaturę.

2. skreślony.

3. skreślony           

4. Wybór lub zatwierdzenie przedstawicieli Gminy do organów kolegialnych innych niż organy samorządu . 

1) Zasady przyjmowania zgłoszeń kandydatów i wyboru do wykonywania funkcji w organach kolegialnych innych aniżeli organy samorządu Gminy , proponuje właściwa komisja . Zasady te mogą przewidywać ogłoszenie konkursu. 
2) Zasady te mogą uwzględniać : 

a) ogłoszenie konkursu , 

b) konieczność zgłoszenia przez kandydata pisemnego uzasadnienia swojej kandydatury , 

c) prowadzenie wstępnej oceny kandydata podczas posiedzenia komisji ,

d) przyjęcie przez komisję procedury tajnego głosowania i uzyskanie dla kandydata bezwzględnej większości głosów , 

e) prowadzenie głosowania przez komisję skrutacyjną wyłonioną spośród członków właściwej albo innej komisji . 

3) Przewodniczący komisji przedstawia kandydata podczas sesji oraz informuje o wynikach i sposobie głosowania kandydatury podczas posiedzenia komisji . 

4) Jeżeli kandydat jest obecny podczas sesji , radni mogą zadawać mu pytania , jeżeli tak ustalono. 

5. Odwołanie z pełnienia funkcji oraz przyjęcie rezygnacji . 

1) Odwołanie z zastrzeżeniem ust 2 pkt. 2 i ust 3 pkt.. 3 dokonuje się na wniosek osób lub organów posiadających inicjatywę uchwałodawczą. 

2) W przypadku złożenia rezygnacji z funkcji Rada podejmuje uchwałę o przyjęciu rezygnacji . 

§ 8

Uchwała budżetowa i sprawozdanie finansowe

1. Procedurę przygotowania projektu uchwały budżetowej określa odrębna uchwała . 

2. Ustala się , że dla opiniowania projektu budżetu komisją wiodącą jest Komisja Budżetu i Finansów a dla sprawozdania finansowego Komisja Rewizyjna. 

3. Referentem uchwały budżetowej i sprawozdania jest Skarbnik Gminy. 

ROZDZIAŁ V 

Procedury prowadzone podczas sesji 

§ 9 

Interpelacje 

Procedura zgłaszania i odpowiadania na interpelacje jest następująca : 

1) Prawo zgłoszenia interpelacji przysługuje każdemu radnemu , a także przewodniczącemu organu wykonawczego jednostki pomocniczej , 

2) Interpelacje składa się w sprawach ważnych dla Gminy , znajdujących się w zakresie jej kompetencji opisując w niej stan faktyczny i wynikający z tego stanu wniosek , 

3) Interpelacje pisemną może złożyć radny podczas obrad albo w okresie między sesjami za pośrednictwem Przewodniczącego Rady , 

4) W sprawach nie należących do kompetencji Gminy radny może skierować do Burmistrza zapytanie albo wniosek o wyjaśnienie . Zapytaniu albo wnioskowi o wyjaśnienie nadaje się bieg po głosowaniu popierającym zapytanie, 

5) Na zapytanie radny może otrzymać odpowiedź podczas obrad , 

6) Interpelację albo zapytanie przewodniczący obrad kieruje niezwłocznie do Burmistrza,

7) Burmistrz obowiązany jest udzielić odpowiedzi na interpelację w ciągu 14 dni , 

8) Autor interpelacji i zapytania może domagać się uzupełnienia odpowiedzi . 

§ 10 

Głosowanie jawne 

Procedura głosowania jawnego jest następująca : 

1) Każdą uchwałę lub wniosek , który nie jest wnioskiem formalnym głosuje się przez podniesienie ręki w kolejności „za” , „przeciw” oraz „ wstrzymuje się” z zastrzeżeniem ust. 3. 

2) Jeżeli w treści uchwały znajduje się kilka rozstrzygnięć z których każde może stanowić przedmiot odrębnej uchwały , każde z tych rozstrzygnięć głosuje się oddzielenie a następnie głosuje się całą uchwałę po jej odczytaniu . Poszczególne rozstrzygnięcia oraz całą uchwałę głosuje się wg zasady określonej w ust.1.

3) Jeżeli w treści uchwały zawarte są propozycje wymagające wyboru jednej z możliwości, głosowanie prowadzi się w następujący sposób : 

a) przy wyborze radnemu przysługuje tylko jeden głosów , 

b) głosuje się tylko „za” , 

c) głosuje się w pierwszej kolejności propozycję najdalej idącą ,

d) głosowanie przerywa się, jeżeli wynik głosowania  jednego z wyborów wskazuje na uzyskanie głosów od większej liczby aniżeli połowa radnych uczestniczących w głosowaniu,

e) po dokonaniu wyboru propozycji, poddaje się głosowaniu treść całej uchwały po uprzednim jej odczytaniu.

§ 11
Głosowanie jawne imienne i głosowanie tajne

Procedura głosowania jest następująca:

1) Głosowanie tajne i jawne imienne przeprowadza się przy użyciu kart do głosowania, które przygotowuje Biuro Rady w ilości odpowiadającej liczbie radnych obecnych podczas sesji,

2) Na kartach do głosowania jawnego imiennego wpisuje się: nazwisko i imię głosującego radnego, treść podlegającą głosowaniu oraz wydzielone kwadraty do oddania głosu „za”, „przeciw” i „wstrzymuję się”.

3) Radny przed wrzuceniem do urny karty do głosowania jawnego imiennego informuje o treści swego głosu,

4) Na kartach do głosowania tajnego w sprawie wyboru osoby do pełnienia funkcji:    

a) Jeżeli o objęcie funkcji ubiega się kilku kandydatów ich nazwiska umieszcza się na jednej karcie oraz przy każdym nazwisku oznaczone miejsce do oddania głosu „za”,

b) Jeżeli o objęcie funkcji ubiega się jeden kandydat, na karcie do głosowania przy jego nazwisku umieszcza się wydzielone kwadraty do oddania głosu „za”, „przeciw” i „wstrzymuję się”

5) Każdemu radnemu przysługuje tylko jeden głos wyrażony jednym skreśleniem. Jeżeli na karcie dokonano więcej aniżeli jednego skreślenia głos jest nieważny.

6) Za głos wstrzymujący uznaje się oddanie pustej karty.

7) Jeżeli podczas jednego posiedzenia prowadzone będą głosowania kandydatów do objęcia więcej niż jednej funkcji, głosowania może odbyć się jednocześnie na oddzielnych kartach dla każdej funkcji przy zachowaniu zasad określonych w punkcie 4.

§ 12
Powtórzenie głosowania. Uchylenie, zmiana i ogłoszenie uchwały

1. Jeżeli bezpośrednio po głosowaniu uchwały albo wniosku stwierdzono brak wymaganej liczby radnych, przewodniczący przystępuje do ponownego głosowania po 5 minutowej przerwie.

2. Przewodniczący obrad zarządza powtórne głosowanie w każdym przypadku zgłoszenia bezpośrednio po głosowaniu uwag co do pomyłek w obliczaniu głosów przez sekretarzy obrad.

3. Nie powtarza się głosowań w sprawie zmian w porządku obrad, chyba, że zaistniały okoliczności wymienione w pkt 1 i 2.

4. Uchylenie podjętej uchwały, może odbyć się nie wcześniej niż na następnej sesji w trybie przewidzianym dla podjęcia tej uchwały (reasumpcja).

5. Jeżeli uchwalony stan prawny lub faktyczny stał się nieaktualny Rada w trybie przewidzianym dla podejmowania uchwał dokonuje zmiany uchwały.

6. Uchwała kilkakrotnie zmieniana może być wydana jako jednolita. Rada wyznacza osobę lub organ do wydania tekstu jednolitego.

7. Uchwały ogłasza się:

a) Statut i jego zmiany oraz akty prawa miejscowego w Dzienniku Urzędowym Województwa i w sposób zwyczajowo przyjęty.

b) Pozostałe uchwały – w sposób zwyczajowo przyjęty.

§ 13
Komisja Skrutacyjna i zakres jej czynności

Komisję Skrutacyjną powołuje się w celu przeprowadzenia głosowania tajnego albo jawnego imiennego. Komisja pracuje wg następujących zasad:

1) Skład komisji skrutacyjnej stanowi trzech radnych wybranych w głosowaniu. Członkami komisji skrutacyjnej nie mogą być osoby kandydujące do objęcia funkcji.

2) Komisja z własnego grona wybiera przewodniczącego i sekretarza.

3) Jeżeli podczas obrad sesji przeprowadzone będą głosowania w kilku sprawach i jeśli nie ma sprzeciwu, komisja raz zatwierdzona wykonuje swoje czynności przy wszystkich głosowaniach, chyba że nastąpi konieczność zmiany składu.

4) Praca komisji rozpoczyna się od momentu jej powołania do chwili oddania przewodniczącemu obrad koperty zawierającej karty do głosowania oraz protokół z przebiegu głosowania podpisany przez wszystkich członków komisji skrutacyjnej.

5) Przystępując do przeprowadzenia tajnego głosowania komisja skrutacyjna pobiera za pokwitowaniem od pracownika Biura Rady odpowiednią ilość kart do głosowania, rozdaje je radnym a następnie po oddaniu głosu przez radnych zbiera karty do urny.

6) W przypadku głosowania jawnego imiennego, komisja skrutacyjna dokonuje obliczenia głosów, sporządza protokół, odczytuje jego treść a następnie przekazuje protokół przewodniczącemu obrad.

7) W razie niezgodności liczby głosów wg kart i wg zapisów przewodniczący obrad zarządza przerwę w celu sprawdzenia zapisów, a w razie potwierdzenia niezgodności unieważnia głosowanie i zarządza powtórzenie całej procedury głosowania od początku tylko wówczas, jeżeli stwierdzone niezgodności mogłyby mieć istotny wpływ na końcowy wynik głosowania.

8) Po wysłuchaniu protokółu z przebiegu głosowania przewodniczący obrad stwierdza, że dokonano lub nie dokonano wyboru. Dokonanie wyboru jest równoznaczne z podjęciem uchwały.

9) Kopia protokółu z głosowania wraz z kartami jest umieszczona w kopercie, lakowana, sygnowana podpisem przewodniczącego obrad i składana do zabezpieczonego archiwum Biura Rady.

Rozdział VI

Czynności administracyjne

§ 14
1. Protokóły obrad
1) Przebieg obrad jest spisywany przez protokolanta,


2) Jeżeli przebieg obrad jest rejestrowany, protokolant zapisuje wyniki głosowania a

                następnie po zakończeniu obrad sporządza protokół.

3)Protokół po jego spisaniu, nie później niż 7 dnia wykłada się w Biurze Rady.

4) Protokół, poza zapisem przebiegu obrad, zawiera w szczególności:



a) numer, datę i miejsce odpowiednio posiedzenia lub sesji, godziny rozpoczęcia i zakończenia obrad;

b) nazwisko przewodniczącego obrad;

c) nazwisko protokolanta;

d) informację o zatwierdzeniu protokółu z poprzedniego posiedzenia,

e) odpowiednio podpisy przewodniczącego rady lub przewodniczącego obrad i protokolanta na każdej stronie.

5) W protokole z posiedzenia zwołanego w trybie art. 20 ust. 3 ustawy albo w trybie § 19 ust. 4 zdanie drugie Statutu, zawiera się w szczególności treść podaną w pkt 4, z wyjątkiem litery d. jeżeli nie było możliwości sporządzenia protokółu.
6) Jeżeli radni stwierdzą niezgodność treści protokołu ze stanem faktycznym (zarejestrowanym na taśmie) mogą wnosić poprawki.

7) Decyzje o uwzględnieniu poprawki podejmuje przewodniczący obrad w uzgodnieniu ze zgłaszającym. Poprawkę można zgłosić jedynie w sprawie własnej wypowiedzi. Wątpliwości rozstrzyga Rada w głosowaniu.

8) Treść poprawki wprowadzana jest do właściwego protokółu przed klauzulą zatwierdzającą ten protokół. Wzmiankę o tym fakcie umieszcza się na początku zaprotokołowanej treści wypowiedzi. Zarówno wzmianka oraz treść poprawki jest sygnowana podpisem przewodniczącego obrad i protokolanta. 

9) Klauzulę o dacie i miejscu zatwierdzenia protokołu podpisuje przewodniczący obrad.

10) Protokół z ostatniej sesji kadencji zatwierdza przewodniczący obrad a jeśli jest to niemożliwe odpowiednio Przewodniczący Rady albo wiceprzewodniczący.


11) Zasady numerowania uchwał i protokółów oraz archiwizowania dokumentów określa Instrukcja Kancelaryjna, o której mowa w art. 39a ustawy.

2. Biuro Rady

1. Środki niezbędne do prowadzenia biura Rady zabezpiecza Burmistrz.

2. Korespondencji wpływającej do Biura Rady nadaje się niezwłocznie bieg. Jeżeli z treści korespondencji wynika konieczność podjęcia czynności przez Przewodniczącego Rady albo przewodniczącego komisji, pracownik Biura jest obowiązany w sposób skuteczny powiadomić o tym fakcie niezwłocznie właściwe osoby.

3. Zatrudnianie i rozwiązywania umów o pracę z pracownikami obsługującymi Radę dokonuje Burmistrz w uzgodnieniu z Przewodniczącym Rady.

4. Umowy z ekspertami zawiera Burmistrz stosownie do treści § 23 ust. 1 pkt 3 Statutu. Dokumenty niezbędne do zawarcia umowy przygotowuje pracownik Biura Rady.
5. Wyciągi z protokółu obrad zawierające polecenia Rady są sporządzone przez pracownika Biura Rady niezwłocznie i podpisane przez Przewodniczącego Rady kierowane do właściwych osób i organów.

6. Jeżeli adresatem polecenia jest Przewodniczący Rady otrzymuje on wyciąg z protokółu sygnowany przez pracownika Biura Rady.

Rozdział VII

Przepisy końcowe

§ 15
1. Zmiany treści Uchwały – Regulamin Pracy Rady Miejskiej, dokonuje się w sposób określony § 13 ust. 5.
2. Sposób rozstrzygania o sprawach nie uregulowanych ustawą, Statutem albo Regulaminem proponuje i poddaje pod głosowanie Przewodniczący Rady.

3. Traci moc Regulamin Rady Miejskiej stanowiący załącznik do statutu Gminy przyjęty uchwałą nr XVIIII/83/96.

§16
Regulamin Pracy Rady Miejskiej (Uchwała Nr XXIX – 293/01) wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

Przewodniczący Rady

Zbigniew Łącki

WZÓR NR 1

UCHWAŁA Nr  .../...../.......

                                                 (pocz.kad./pocz.roku/rok)

                       Rady.................................

                                                              z dnia




w sprawie.......................................................................

Na podstawie (przywołanie artykułu ustawy szczególnej przed ustawą o samorządzie gminnym)

..........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...................

Rada Miejska uchwala co następuje:

§ 1
1. (ustęp 1)........................................................................................................................................... .

2. (ustęp 2)............................................................................................................................................ :

1). (punkt 1)........................................................ ,

2). (punkt 2)........................................................ ,

a) (litera a)................... ,

b) (litera b).................. ,

4) (punkt 3)............................................................ .

§ 2
(zdanie wstępne)..............................................................................................................................................

1) (punkt 1)..................................................................... , 

2) (punkt 2)..................................................................... :

a) (litera a)................................. ,

b) (litera b)................................ :

                           -                                     (tiret pierwszy)................................................. ,

                           -                                     (tiret drugi)

                           -                                     (tiret trzeci)....................................................... ,

c) ........................................................................................ .

§ 3
Traci moc uchwała Nr ....................... z dnia.........................................................................................

w sprawie....................................................................................................................................................

§ 4
Uchwała wchodzi w życie...........................................




.................. z dniem podjęcia ( tylko dla uchwał niebędących aktami prawa

                                                    miejscowego)




.................. po upływie  ............ dni, od dnia ogłoszenie,




.................. po upływie ............. miesięcy od dnia ogłoszenia.

..................... pierwszego dnia miesiąca następującego po miesiącu ogłoszenia.

                                                           Przewodniczący

WZÓR NR 2

UCHWAŁA Nr  .../......../....

Rady Miejskiej Brusy

z dnia

w sprawie zmiany uchwały Nr  .../.../......

Na podstawie ..................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................uchwala

się co następuje:

§ 1
W uchwale Nr ../.../..... z dnia ..............                            w sprawie ...........................

wprowadza się następujące zmiany:

1) skreśla się ust. 1,

2) w ust. 2, w pkt. 2 wyraz „ .................... ” zastępuje się wyrazami  „ ............................... ”,

- w pkt. 4 kropkę zastępuje się przecinkiem oraz dodaje się pkt 5 w brzmieniu:

      „5)................................................. ”,

3) skreśla się § 2.
§ 2
Uchwała wchodzi w życie z dniem .........................................

z wyjątkiem......................................który wchodzi w życie z dniem................................ .

Podpis

WZÓR NR 3

PROJEKT UCHWAŁY W SPRAWIE ZMIANY SKŁADU

UCHWAŁA NR   .../....../......

                                                   (pocz.kad./pocz.roku/rok)

                  Rady................................

                                                                z dnia

w sprawie odwołania, zmiany składu Komisji.............................. oraz zmiany uchwały

Nr .................................... (przywołanie uchwały w której ustalono skład Komisji)
Na podstawie § ....................... Statutu / Regulaminu ....................................................
Rada Miejska uchwala co następuje:

§ 1
Odwołuje się z funkcji członka Komisji ....................................................................................................

panią/ pana.............................................................. (głosowanie § 1)
albo:

§ 2
Przyjmuje się rezygnację pani/pana................................................. z pełnienia funkcji członka Komisji. (dotyczy tej samej komisji)

§ 3
Zmienia się treść uchwały Nr................................. w ten sposób, że §.. otrzymuje brzmienie: § ....Ustala się następujący skład Komisji:...............................................................
§ 4
Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia

                             Przewodniczący
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