Zarządzenie Nr 452/05

Burmistrza Brus 

z 19 sierpnia 2005 roku 

w sprawie wprowadzenia do stosowania kart usług w Urzędzie Miejskim w Brusach 


Na podstawie § 12 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Brusach

zarządzam, co następuje : 

§ 1

Wprowadzam do stosowania w Urzędzie Miejskim w Brusach karty usług. 

§ 2

Karta usług stanowi zwięzły opis zadania realizowanego przez daną komórkę organizacyjną Urzędu Miejskiego w Brusach zgodnie z zakresem merytorycznym, określonym w myśl § 13, § 14 i § 15 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu. 

§ 3

Do zadań Dyrektora Wydziału należy aktualizacja kart w miarę potrzeb, a przede wszystkim w wyniku zmian obowiązujących przepisów oraz w celu usprawnienia przebiegu opisywanych procesów. 

§ 4

Karty usług będące opisem procesów realizowanych w danym wydziale zostają umieszczone na stronie internetowej urzędu, a także w formie pisemnej winny znajdować się  w każdym wydziale dostępne dla ogółu interesantów.

§ 5

Zbiorcze zestawienie kart usług znajdować się będzie w gminnym centrum informacji. 

§ 6

Wykonanie zarządzenia powierzam Dyrektorom Wydziałów Urzędu Miejskiego w Brusach. 

§ 7

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i podlega podaniu do publicznej wiadomości w sposób zwyczajowo przyjęty.
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