Z A R Z Ą D Z E N I E  Nr 250/04
Burmistrza Brus

z dnia 6 maja 2004 r.

w sprawie przyjęcia i realizacji planu kontroli wewnętrznej na 2004 r.


Na podstawie § 9 pkt 5 regulaminu organizacyjnego Urzędu Miejskiego
w Brusach

ZARZADZAM, 
co następuje:

§1

Wprowadzam do realizacji plan kontroli wewnętrznej na 2004 r. z zakresu spraw administracji. Plan kontroli wewnętrznej stanowi załącznik do zarządzenia.
§ 2

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
Burmistrz Brus

   Jerzy Fijas 

Załącznik do zarządzenia Nr  250 /04

Burmistrza Brus z dnia 6 maja 2004 r.

PLAN

WEWNĘTRZNEJ  KONTROLI ADMINISTRACYJNEJ NA 2004 r.

z zakresu spraw administracji prowadzonych w Urzędzie Miejskim, zakładzie budżetowym, gminnych jednostkach organizacyjnych oraz w instytucji kultury.

	Lp.
	Nazwa jednostki kontrolowanej
	Zakres kontroli
	Termin kontroli 
	Odpowie-

dzialny 

	1.
	Urząd Miejski 

Wydział    Rozwoju Gospodarcze- go i Inwestycji

Wydział Budżetu
i Finansów

Wydział Spraw Obywatelskich
	· Przygotowanie     

    materiałów sesyjnych

· Realizacja uchwał Rady 
    Miejskiej

· Realizacja Zarządzeń 
    Burmistrza 

· Stosowanie instrukcji 
    kancelaryjnej

· Realizacja zadań z 
    zakresu zamówień 
    publicznych

· Terminowość 
    załatwiania spraw w/g 
    KPA

· Przygotowanie i 
    przekazanie akt do 
    archiwum zakładowego
	Na bieżąco w trakcie roku budżetowego
	Sekretarz Gminy

	2.
	Gminny Zarząd Oświaty w Brusach
	· Realizacja Zarządzeń 
    Burmistrza

· Przygotowanie 
    placówek oświatowych 
    do sezonu wakacyjnego

· Terminowość 
    załatwiania spraw w/g 
    KPA

· Przekazywanie   

    akt do archiwum
	III kwartał 2004 r.
	Sekretarz Gminy

	3.
	Miejsko- Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej  w Brusach
	· Realizacja zadań w 
    zakresie wypłaty 
    świadczeń rodzinnych

· Realizacja Zarządzeń 
    Burmistrza

· Realizacja zadań  w 
    sprawie przyznawania 
    dodatku mieszka- 

    niowego

· Realizacja zadań 
    wynikających z ustawy 
    o wychowaniu w 
    trzeźwości i przeciw-    

    działaniu alkoho-  

    lizmowi,

· Prowadzenie spraw kadrowych


	II kwartał 2004 r.
	Sekretarz Gminy

	3.
	Zakład Gospodarki Komunalnej w Brusach
	· Realizacja Zarządzeń 
    Burmistrza

· Realizacja umów na 
    zaopatrzenie w wodę 
    oraz odprowadzanie 
    ścieków płynnych i 
    wywóz odpadów 
    stałych
· Prowadzenie spraw    

    kadrowych
	IV kwartał 2004 r.
	Sekretarz Gminy

Dyrektor Wydziału Inwestycji i Rozwoju Gospodarczego


