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BURMISTRZA BRUS
z dnia 20 stycznia 2003 r.

w sprawie zasad i terminu przekazywania akt spraw ostatecznie
zatatwionych do archiwum zakfadowego.

Na podstawie Rozpotzadzenia Rady Ministrow z dnia 22 grudnia
1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw
miedzygminnych (Dz.U. Nr 112, poz. 1319 z pézn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje :

§1.

Przejmowanie akt z poszczegdlnych stanowisk pracy nastepuje kompletnymi
rocznikami w stanie uporzadkowanym, na podstawic spisu zdawczo-
odbiorczego, sporzadzonego w trzech egzemplarzach oddzielnie dla kategorii
»A” i kategorii ,,B”.

§2.

Spisy zdawczo-odbiorcze pracownik przekazujacy akta sporzadza W
kolejnosci teczek §cisle wedlug jednolitego rzeczowego  wykazu  akt
okreslonego w zalaczniku do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia

22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i
zwiazkéw miedzygminnych.

§3.

Przekazaniu do archiwum podlegaja wszystkic akta spraw ostatecznie
zalatwionych do roku 2001 wilacznie.

§ 4.

Akta spraw ostatecznie zalatwionych, kire ze wzgledu na swéj przedmiot
beda nadal potrzebne, po dokonaniu formalnosci przekazania do archiwum i
zarejestrowaniu w tej ewidencji mozna wypozycza¢ tak dlugo jak beda
potrzebne

§5.

Komisja w skladzie : Elzbicta Singer
Grazyna Osowska
Irena Hoppe
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pracownicy Wydziatu Budzetu i Finansow :

- 3 matzec 2003 r. Lidia Weltrowska

Magdalena Jutrzenka Trzebiatowska
- 4 marzec 2003 r. Janina Zygmariska

Teresa Cysewska
- 5 matzec 2003 r. Lidia Napiontek

pracownicy Wydzialu Inwestycji i Rozwoju Gospodarczego

- 10 matzec 2003 r. Gabriela Weltrowska
Witold Ossowski

- 11 marzec 2003 r. Bogumila Skwierawska
Zbigniew Lemariczyk

- 12 marzec 2003 1. Hwa Slominiska

Krzysztof Gierszewski
Marzena Lewifiska

pracownicy Wydziatu Spraw Obywatelskich

- 17 marzec 2003 r. Felicja T.angowska
Irena Superczyfiska
Jadwiga Kosiedowska
- 18 marzec 2003 r. Joanna Skwierawska - Stoltmann
Anna Miloch
Marcin Goebel
- 19 marzec 2003 1. Eliza Szczesna
Elzbieta Ossowska
Grazyna Osowska
Irena Hoppe

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powietza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§7.

Zatzadzenic wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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