Zarzadzenie Nr 465 /10
Burmistrza Brus
z dnia 26 lutego 2010 r.
W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Brusach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6Zn. zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

W  Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Brusach, nadanym
zarzadzeniem nr 137/2007 Burmistrza Brus z dnia 31 grudnia 2007 r. wprowadza si¢
nastepujace zmiany:
1. § 6 otrzymuje brzmienie: ,,W sklad urzegdu wchodzg nastepujace wydziaty i
samodzielne stanowiska, ktore przy oznakowaniu spraw uzywajg symboli:”
Wydziat Gospodarki Przestrzennej- symbol GP
Wydzial Inwestycji Funduszy Zewnetrznych- symbol IFZ
Wydzial Spraw Obywatelskich- symbol WSO
Wydziat Budzetu i Finansow- symbol BF
Wydzial Komunikacji Spotecznej- symbol WKS
Specjalista ds. zamowien publicznych- symbol ZP
Specjalista ds. kontroli finansowej- symbol KF
Specjalista ds. zarzadzania informatycznego- symbol ZI
Audytor wewnetrzny- symbol AW

2. § 18 otrzymuje brzmienie:
Do zadan Dyrektora Wydziatu Gospodarki Przestrzennej nalezy:

e Kierowanie Wydziatem Gospodarki Przestrzennej oraz
odpowiedzialno$¢ za realizacj¢ zadan nalezacych do zakresu dziatania
tego wydziatu.

e Podzial zadan nalezacych do zakresu dziatania Wydzialu Gospodarki
Przestrzennej pomigdzy pracownikow tego wydziatu.

e Realizacja innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Burmistrza.

Do zadan Dyrektora Wydzialu Inwestycji i Funduszy Zewnetrznych nalezy:

e Kierowanie Wydzialem Inwestycji i Funduszy Zewnetrznych oraz
odpowiedzialno$¢ za realizacje zadan nalezacych do zakresu dziatania
tego wydziatu

e Podzial zadan nalezacych do zakresu dzialania Wydzialu Inwestycji i
Funduszy Zewnetrznych pomigdzy pracownikow tego wydziatu.

e Realizacja innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Burmistrza.

3. § 20 otrzymuje brzmienie:
a) Zadania Wydzialu Gospodarki Przestrzennej:

=



b)

e Planowanie 1 realizacja remontow 1 modernizacji obiektow
komunalnych (wraz z budynkiem Urzedu w uzgodnieniu z Wydzialem
Spraw Obywatelskich) oraz infrastruktury komunalne;.

Ochrona $rodowiska.

Zagospodarowanie przestrzenne.

Gospodarka wodna.

Ochrona przyrody.

Gospodarka rolna i lesna.

Gospodarka fowiecka.

Nadzor nad pracownikami zatrudnionymi w ramach robot publicznych,

prac interwencyjnych, przygotowania zawodowego, itp.

e Gospodarka dotyczaca drog gminnych, ulic, placow, przepustow,
parkingow, targowisk, pomnikow i cmentarzy wojennych oraz ich
ewidencja.

e (Gospodarka nieruchomosciami i ich ewidencja.

e Utrzymanie porzadku i czystosci w Gminie, w tym gospodarka
odpadami i gospodarka sciekowa.

¢ Realizacja zadan gminy w zakresie ochrony przeciwpozarowej, w tym
nadzor merytoryczny nad organizacja i funkcjonowaniem jednostek
ochotniczych strazy pozarnych.

e Planowanie 1 organizacja zaopatrzenia Gminy w urzadzenia
wodociagowe i kanalizacyjne.

e Planowanie i organizacja zaopatrzenia Gminy w cieplo, energig
elektryczng 1 paliwa gazowe na terenie gminy.

e Oswietlenie drog i ulic na terenie gminy oraz sprawy zwigzane z
uzyskiwaniem i rozliczaniem dotacji na to zadanie.

e Organizacja kapielisk na terenie gminy.

Flagowanie ulic, miejsc wyznaczonych i budynkéw komunalnych.

e Utrzymywanie i nadzorowanie budynkéw komunalnych (w tym
budynku administracyjnego Urzedu Miejskiego w Brusach) zgodnie z
wymogami w tym zakresie.

e Zawieranie uméw i porozumien na korzystanie z pomieszczen
budynkéw komunalnych.

e Realizacja zadan zleconych gminie w zwiazku z organizacja i
prowadzeniem spisow rolnych.

e Realizacja innych zadan zleconych przez Burmistrza

Zadania Wydziatu Inwestycji i Funduszy Zewnetrznych

e Pozyskiwanie funduszy zewnetrznych 1 udzial w programach,
przygotowanie, prowadzenie i rozliczanie projektéw finansowanych ze
srodkow zewnetrznych.

e Planowanie i realizacja inwestycji gminnych, remontéw i modernizacji
obiektow komunalnych oraz infrastruktury komunalne;.

e Realizacja prawa budowlanego w zakresie nalezacym do zadan Gminy.

e Ochrona dobr kultury i dziedzictwa narodowego.

e Wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrj_%



4. w § 26 dodaje si¢: Zadania audytora wewnegtrznego

Opracowywanie rocznego planu audytu wewnetrznego w gminie oraz
sprawozdania z wykonania audytu za poprzedni rok,

Dokonanie analizy obszarow ryzyka w zakresie dziatania gminy,
Planowanie zadania audytowego w wyznaczonym obszarze,
opracowywanie programu oraz ustalenie celow zadania audytowego,
przeprowadzanie zadan audytowych zgodnie z rocznym planem audytu,
Dokonywanie oceny adekwatnosci i skutecznosci systemow kontroli w
gminie w tym przestrzegania procedur kontroli, dokonywanie oceny
przestrzegania zasady celowosci i oszczednosci w wydatkowaniu
srodkow, uzyskiwania mozliwie najlepszych efektdéw z danych
naktadow oraz przestrzeganie termindw realizacji zadan i zaciagnigtych
zobowiazan przez komorki organizacyjne gminy,

Ocenianie adekwatnosci i efektywnosci procedur rachunkowosci oraz
systemOw operacyjnych i mechanizmow kontroli wewnetrzne;j,
Identyfikowanie i analiza w danym zadaniu audytowym przyczyn
nieekonomicznych i nieefektywnych praktyk, ocenianie alternatywnych
rozwigzan, ktére mogg przynies¢ pozadane rezultaty, formulowanie
zalecen dotyczacych konkretnych obszaréw dziatalnosci Urzedu
Miejskiego w Brusach oraz podleglych mu jednostek organizacyjnych,
Wystepowanie z wnioskiem o powotanie rzeczoznawcy do udziatu w
zadaniu audytowym,

Przeprowadzenie, w razie potrzeby, czynnosci sprawdzajacych oraz
oceniajacych dostosowanie dziatan jednostki do zgloszonych przez
audytora uwag 1 wnioskow oraz sporzadzanie z nich notatki
informacyjne;j,

Prowadzenie biezacych akt audytu celem dokumentowania przebiegu i
wyniku zadania audytowego,

Dbanie o przestrzeganie przyjetych zasad i standardéw audytu,
Wykonywanie czynnosci doradczych, w tym sktadanie wnioskow,
majace na celu usprawnienie funkcjonowania Urzedu Miejskiego w

Brusach oraz podleglych jednostek organizacyjnych, ~  —



e Wykonywanie innych prac w zakresie audytu, zleconych przez
burmistrza.

§2

Schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Brusach wraz z wykazem jednostek
organizacyjnych gminy stanowi zatacznik nr 1.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2010 r.
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Zatgcznik nr 1 \
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Brusach

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIEJSKIEGO W BRUSACH
WRAZ Z WYKAZEM JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
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