ZARZADZENIE NR 409/09
BURMISTRZA BRUS

z dnia 28 pazdziernika 2009 r.

w sprawie uzupelnienia i wprowadzenia zmian w  obowigzujacym  jednolitym
rzeczowym wykazie akt

Na podstawie § 15 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin i zwiazkow miedzygminnych (Dz.U. Nr 112,
poz. 1319 z p6zn.zm.) w porozumieniu  z Dyrektorem Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy

zarzadzam, co nastgpuje :

§1

wprowadzam nastgpujgce zmiany w obowigzujacym jednolitym rzeczowym wykazie akt
stanowigcym  zalacznik  nr 4 do instrukeji kancelaryjne) dla organow gmin 1 zwigzkow
migdzygminnych:

¢ w hasle klasyfikacyjnym 70 ZARZADZANIE”, hasle 11 rzedu ,, 00 ORGANY
JEDNOOSOBOWE I KOLEGIALNE”, hasle IIT rzedu ,,005 Dzialalnos¢ organow gminy™
zmiana nazwy hasla IV rzedu ,,0059 Sprawy osobowe radnych”™ na ,,Sprawy osobowe radnych
1 oswiadczenia majatkowe” oraz dodanie hasel V rzedu ,,00590 Sprawy osobowe radnych”
z kategorig archiwalng BE5 oraz ,,00591 Oswiadczenia majatkowe radnych” z kategoria
archiwalng B6

e w hasle klasyfikacyjnym ,,1 KADRY” hasle II rzedu LI00GOLNE ZASADY PRACY
I PLAC, EWIDENCJA OSOBOWA?, hasle III rz¢du ,,102 Ewidencja osobowa, legitymacje,
zaswiadczenia” dodanie hasta IV rzedu ,,1028 Oswiadczenia majatkowe pracownikow
Urzedu Miejskiego 1 jednostek podleglvch” z kategoria archiwalng B6.

§2

Wszelkie sprawy dotyczace sposobu prowadzenia akt, zakladania teczek 1 podteczek nalezy
konsultowac z Sekretarzem Gminy w zakresie zgodnosci z instrukcja  kancelaryjna oraz
przepisami kodeksu post¢powania administracyjnego.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sckretarzowi Gminy.
§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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