Protokoét przekazania sprzetu komputerowego podczas pracy zdalnej

W dniu e zostaty przekazane na czas Swiadczenia pracy zdalnej nizej wymienione urzadzenia:

(rodzaj, producent, model, numer seryjny)

10.

11.

12.

Pracownik Pracodawca

Zasady korzystania ze sprzetu komputerowego podczas pracy zdalnej

Pracownicy upowaznieni do przetwarzania danych osobowych i wykonujgcy prace zdalng muszg zapoznac sie z niniejszymi
zasadami korzystania ze sprzetu komputerowego podczas pracy zdalnej oraz zobowigzujg sie do ich przestrzegania.

Sprzet komputerowy wykorzystywany sg wytacznie do prac stuzbowych.
Zabrania sie instalowania przez uzytkownikéw oprogramowania.

Zabrania sie uzytkownikowi samowolnego korzystania z prywatnych lub pochodzacych ze Zrédta innego niz miejsce pracy
nosnikow informac;ji (nosniki magnetyczne, optyczne, flash).

Zabrania sie uzytkownikowi otwierania plikéw pochodzacych z niewiadomego Zrédta bez zgody administratora systemu
informacyjnego.

Gdy komputer pozostawiony jest w miejscu dostepnym dla oséb nieupowaznionych (domownikéw), konieczne jest
zabezpieczenie co najmniej 8-znakowym hastem (duze, mate litery i cyfry).

Ewentualny wydruk z waznym hastem nalezy przechowywaé tak, by uniemozliwi¢ dostep do niego osobom postronnym
(domownikom).

Pracujagc na komputerze w obecnosci oséb nieupowaznionych (domownikdow) osoba upowazniona zobowigzana jest do
chronienia wyswietlanych danych osobowych na monitorze przed wgladem tych oséb. Jezeli sytuacja tego wymaga nalezy
wymusi¢ zablokowanie komputera poprzez nacisniecie klawiszy z logo systemu Windows + L.

W przypadku dtuzszej bezczynnosci uruchamiane sg tzw. wygaszacze ekranu lub nastepuje blokowanie systemu, ktorych
dezaktywacja jest mozliwa po podaniu prawidtowego hasta uzytkownika.

Wydruki zawierajgce dane osobowe powinny znajdowaé sie w miejscu, ktére uniemozliwia dostep do danych osobom
postronnym (domownikom).

W przypadku przesytania drogg elektroniczng dokumentéw zawierajgcych dane osobowe, nalezy wczesniej takie pliki lub
foldery zaszyfrowaé np. programem 7-Zip. Do zabezpieczenia pliku/folderu nalezy uzywaé hasta sktadajgcego sie z co
najmniej 8 znakéw, zawierajgcych mate i wielkie litery, cyfry i znaki specjalne. Hasto nalezy dostarczy¢ innym kanatem niz
plik/folder (moze to byé sms, e-mail inny niz ten, na ktéry zostat wystany plik/folder lub podanie hasta przez telefon lub
osobiscie).

W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych osoba upowazniona zobowigzana jest zgtosi¢ zdarzenie inspektorowi
ochrony danych.

Zapoznatam/em sie z zasadami korzystania ze sprzetu komputerowego podczas pracy zdalnej i zobowigzuje sie do ich
przestrzegania.

(data i czytelny podpis pracownika)
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