Zarzadzenie Nr 37/23
Burmistrza Brus
z dnia 1 marca 2023 r.

W sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Brusach.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2023r. poz. 40) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Brusach stanowigcym zatgcznik do
Zarzadzenia nr 51/22 Burmistrza Brus z dnia 1 kwietnia 2022r. wprowadzam nastepujgce zmiany:

1. W rozdziale | § 3 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
»5. Wydziale, biurze, stanowisku samodzielnym - nalezy przez to rozumieé¢ komorki
organizacyjne wymienione w § 6.”

2. W rozdziale IV w § 12 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Do wytgcznej kompetencji Burmistrza nalezy:

reprezentowanie Gminy na zewnatrz,

kierowanie biezgcymi sprawami Gminy,

kierowanie urzedem i organizowanie jego pracy,

zwierzchnictwo stuzbowe w stosunku do pracownikéw urzedu oraz kierownikéw
jednostek organizacyjnych Gminy,

upowaznianie pracownikéw urzedu oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych
Gminy do wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej,

realizacja polityki kadrowej,

uwierzytelnianie wtasnorecznosci podpisu,

realizacja zadan Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,

nadzorowanie pracy petnomocnika ds. wspdtpracy z organizacjami pozarzgdowymi
nadzorowanie pracy petnomocnika ds. wspdtpracy z przedsiebiorcami,
nadzorowanie pracy Komendanta Gminnego Ochrony Przeciwpozarowej,
nadzorowanie pracy dyrektorow: Wydziatu Inwestycji i Funduszy Zewnetrznych,
Wydziatu Komunikacji Spotecznej, Wydziatu Gospodarki Przestrzennej, Wydziatu
Srodowiska i Rolnictwa, Wydziatu Podatkéw i Optat Lokalnych oraz kierownikéw
jednostek organizacyjnych Gminy: Gminnego Zarzadu Oswiaty, Zaktadu Gospodarki
Komunalnej, Centrum Kultury i Biblioteki, ztobka, przedszkola i szkét podstawowych,
wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Burmistrza ustawami, uchwatami Rady
oraz wynikajgcych z postanowien Statutu Gminy, statutéw jednostek organizacyjnych,
pomocniczych i niniejszego regulaminu.”

3. W rozdziale IV § 14 otrzymuje brzmienie:
»§ 14. Do zadan Sekretarza nalezy:

1.

Zapewnienie sprawnego funkcjonowania Urzedu, w tym dekretacja poczty
wptywajgcej do Urzedu.

Nadzdr nad organizacjg pracy w urzedzie, w tym czuwanie nad tokiem

i terminowoscig wykonywanych zadan.

Nadzdr nad dyscypling pracy pracownikéw urzedu i kierownikow jednostek
organizacyjnych Gminy.

Przedktadanie Burmistrzowi propozycji dotyczacych usprawnien pracy urzedu.



8.
9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,

Koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektéw aktow regulujgcych
struktury i zasady dziatania Urzedu, jego komdrek organizacyjnych i jednostek
organizacyjnych Gminy.

Przygotowanie projektow zakresdw czynnosci dla kierownikéw jednostek
organizacyjnych Gminy.

Koordynowanie prac dotyczgcych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektéw uchwat przedstawianych przez Burmistrza.

Koordynacja spraw zwigzanych z wyborami.

Nadzorowanie pracy w zakresie zarzgdzania kryzysowego.

Nadzorowanie pracy Wydziatu Organizacyjno - Prawnego.

Nadzorowanie pracy samodzielnego stanowiska ds. zarzadzania informatycznego.
Nadzorowanie pracy samodzielnego stanowiska ds. ewidencji ludnosci.
Nadzorowanie pracy Koordynatora ds. Dostepnosci.

Nadzorowanie pracy Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

Nadzorowanie pracy Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.
Nadzorowanie pracy audytora wewnetrznego.

Nadzorowanie pracy samodzielnego stanowiska ds. kontroli.

Nadzorowanie pracy petnomocnika ds. informacji niejawnych.

Nadzorowanie pracy petnomocnika ds. rozwigzywania problemoéw alkoholowych.
Nadzorowanie pracy Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej.
Nadzorowanie pracy Srodowiskowego Domu Samopomocy.

Nadzorowanie obstugi prawnej urzedu i jednostek organizacyjnych Gminy.
Nadzdr nad kontrolg zarzadczg w Urzedzie.

Realizacja innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Burmistrza."

W rozdziale IV dodaje sie §21a, ktéry otrzymuje brzmienie:
»§ 21a. Do zadan Dyrektora Biura Burmistrza nalezy:

1.
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10.

11.

Kierowanie Biurem oraz odpowiedzialnosc¢ za realizacje zadan nalezgcych do zakresu
dziatania biura.

Podziat zadan nalezgcych do zakresu dziatania biura pomiedzy pracownikéw tego biura.
Podejmowanie czynnosci organizacyjnych, zwigzanych z przeprowadzaniem spotkan,
posiedzen organizowanych przez Burmistrza, Zastepce Burmistrza i Sekretarza Gminy.
Przygotowywanie spraw zwigzanych z reprezentowaniem Burmistrza w wydarzeniach i
jubileuszach réznych organizacji.

Prowadzenie sekretariatu Burmistrza, Zastepcy Burmistrza i Sekretarza Gminy.
Prowadzenie korespondencji Burmistrza.

Nadzér nad dokumentami wptywajgcymi do Biura Burmistrza.

Prowadzenie ksigzki kontroli Urzedu.

Nadzdér nad pieczeciami Urzedu, bedgcymi na stanie Biura,

Dekretacja poczty wptywajgcej do Urzedu podczas nieobecnosci Sekretarza Gminy.
Realizacja innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Burmistrza.”

W rozdziale V, w § 28 dodaje sie ust. 16a, ktory otrzymuje brzmienie:
»16.a Udzielanie, odmowa udzielenia, cofanie, zmiana lub stwierdzenie wygasniecia
licencji na wykonywanie transportu drogowego takséwka.”

W rozdziale V, w § 30 ust. 29 otrzymuje brzmienie:
,29. Wspdtpraca ze Srodowiskowym Domem Samopomocy oraz Miejsko — Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w zakresie realizacji spraw spotecznych.”



§ 2. Schematowi struktury organizacyjnej Urzedu nadaje sie nowe brzmienie — zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Pozostate zapisy Regulaminu Organizacyjnego pozostajg bez zmian.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy i kierownikom komoérek organizacyjnych
Urzedu Miejskiego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2023 roku.

Burmistrz Brus
/-/ dr inz. Witold Ossowski



